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Ogloszenie o zaméwieniu

na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecig
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowier publicznych
(tj.Dz. U.z2019r., poz. 1843 ze zm.)

ZATWIERDZAM

Tadeus : Sobol

Nakto nad Notecig, 27 listopada 2019 r.

Zamawiajacy oczekuje, ze wykonawcy dokladnie zapoznajg sig z trescig niniejszego ogloszenia
0 zamowieniu na ustugi spoteczne. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich drukow

i dokumentéw oraz przediozenia oferty nieodpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez
zZamawiajgcego.
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I. Nazwa zamawiajacego oraz komérki odpowiedzialnej za przygotowanie zaméwienia
Powiat Nakielski
ul. gen. H. Dabrowskiego 54
89-100 Nakfo nad Notecig
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REGON 092350866

Wydziat Organizacji, Zaméwien Publicznych i Kontroli

Il. Sposéb ziozenia oferty oraz porozumiewania sig stron postepowania

1. Zamawiajgcy informuje, ze oferta wraz z wszystkimi dokumentami musi zosta¢ ziozona pisemnie.

2. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim. Oferte wraz z zatgcznikami podpisuje osoba uprawniona do
reprezentowania wykonawcy zgodnie z aktem rejestracyjnym. Jezeli oferta i zataczniki zostang
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy, do oferty nalezy dotaczyé stosowne
umocowanie prawne, np. petnomocnictwo (oryginat Iub kopie po$wiadczong za zgodno$é
z oryginatem przez notariusza).

3. Zamawigjacy i wykonawcy o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazujg
pisemnie lub droga elektroniczna,

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg korespondencje drogq elektroniczna, kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt jej otrzymania.

5. Jezeli wykonawca zostanie wezwany do uzupetnienia potwierdzenia wpisu do rejestru operatorow
pocztowych lubfi stosownego peinomocnictwa, wowczas dostarcza je w formie pisemnej do
siedziby zamawiajacego najpozniej w terminie okreslonym przez zamawiajacego.

6. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest:

e Magdalena Siewkowska, tel. 52 386 66 28, e-mail: magdalena.siewkowska@powiat-nakielski.pl

7. Informacje mozna uzyska¢ w dni robocze od godz. 700 — 150,

8. Kazdy wykonawca ma prawo zwrécic si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
ogloszenia. Pytania wykonawcow muszag zosta¢ skierowane na adres zamawiajacego lub na ww.
adres e-mail.

9. Zamawiajacy ma obowigzek odpowiedzie¢ na pytania, ktére wplyng do niego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10. TreSC zapytania wraz z odpowiedzia zamawiajgcego zostanie zamieszczona na stronie
internetowej zamawiajacego.

ll. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecig.
2. Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.
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IV. Termin realizacji zaméwienia

V.

Vil

Termin realizacji zaméwienia: od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

Dokumenty wymagane od wykonawcow:
1. Formularz ofertowy — zalacznik nr 2,
2. Petnomocnictwo, jezeli oferta bedzie podpisana przez petnomocnika,

3. W celu wykazania spetnienia warunku posiadania uprawnien do prowadzenia okre$longj
dzialalnosci zawodowej wykonawca przedstawi potwierdzenie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych wydane przez Prezesa Urzgdu Komunikacii Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.) w zakresie
uprawniajacym do wykonania zamowienia lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania
ww. potwierdzenia — oryginat lub kopia po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce

lub osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

Skiadanie i otwarcie ofert

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w biurze podawczym w Starostwie Powiatowym w Nakle nad Notecig przy
ul. gen. H. Dgbrowskiego 54, 89-100 Nakto nad Notecig w terminie najpdzniej do dnia 5 grudnia

2019 r. do godz. 9.45.

2. Koperta musi zosta¢ zaadresowana na Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig, ul. gen. H.
Dabrowskiego 54, 83-100 Nakio nad Notecia oraz posiada¢ dopisek ,Oferta na $wiadczenie ustug

pocztowych” oraz ,nie otwiera¢ przed 5 grudnia 2019 r. godz. 10.00".

3. Otwarcie ofert nastapi w Starostwie Powiatowym w Nakle nad Notecig dnia 5 grudnia 2019 r.

o0 godz. 10.00.

4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci, zamawiajacy na

wniosek wykonawcy przesle informacje z sesji otwarcia ofert.

5. Oferty sktadane w niniejszym postepowaniu sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena powinna zosta¢ podana: cyfrowo i stownie w ziotych polskich. Cena oferty zostanie wyliczona
przez wykonawce w formularzu ofertowym sporzadzonym na podstawie wzoru zamawiajacego, czyli

w ukladzie umozliwiajacym pordéwnanie ofert.

Cena oferty winna uwzgledniaé wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia,

a w szczegolnosci:
1. forme wynagrodzenia ustalang na podstawie ceny jednostkowe;j,
2. wykonanie zobowigzan na warunkach okreslonych we wzorze umowy,

3. cena oferty musi by¢ ceng brutto, (czyli zawiera¢ podatek VAT oraz inne podatki i daniny

publiczne) wyrazong w ztotych polskich (PLN) z doktadno$cia do dwoch migjsc po przecinku,

4. dopuszcza sig mozliwo$¢ zmiany ceny w trakcie realizacji umowy pod warunkiem zmiany lub
ustalenia stawki VAT na ustugi pocztowe oraz zmiany Cennika Powszechnych Ustug

Pocztowych, wprowadzonej w sposob przewidziany w ustawie Prawo pocztowe.
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Vil. Informacje dotyczace wyboru oferty
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium ,cena” o wadze: 100%.

Cena - 100% przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena spos$réd nieodrzuconych ofert

X 100 pkt
cena oferty badanej

Ofertg najkorzystniejszg zostanie wybrana ta oferta, ktéra otrzyma najwyzsza ilosé punktow.
Wykonawcy zostang powiadomieni o wyborze oferty najkorzystniejszej.
Istotne postanowienia umowy zawiera projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 3.

VIIl. Obowiazek informacyjny wynikajacy z art.13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn.
27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,RODO",
informuije, ze:

1)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Nakielski, ul. gen. H. Dabrowskiego

54, 89-100 Naklo nad Notecia, dane kontaktowe: tel. 52 386 66 33, adres e-mail:

daneosobowe@powiat-nakielski.pl;

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Roman Swigtek-Kuehn, adres: Starostwo

Powiatowe w Nakle n. Not., ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Nakio nad Notecia, dane

kontaktowe: tel. 52 386 66 38, adres: e-mail: daneosobowe@powiat-nakielski.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w ramach ustug spotecznych na

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa

Powiatowego w Nakle nad Notecia.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dn. 29.01.2004 r. -

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4

lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia.

Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatlem

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
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d)

o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego zatacznikéw),

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki:

Opis przedmiotu zamowienia
2. Formularz ofertowy

3. Projekt umowy

.
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Zalacznik nr 1

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia
na rzecz Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecig. Ustugi beda $wiadczone od 01.01.2020 r. do
31.12.2020 r.

Wymagania ogoélne:

1.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego
w Nakle nad Notecig, ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Nakio nad Notecig. W druku
pt. Formularz ofertowy, zamawiajacy wpisal szacunkowg ilos¢ przewidywanych do doreczenia
przesytek i paczek. Tym samym zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany w tym zakresie.
Zakres ustug obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich zwrot po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy i zwrot ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru), pokwitowanego
przez adresata. Ustugi bedq Swiadczone przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku, zgodnie
z zasadami okreslonymi w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci
zgodnie z ustawg z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.).
Zamawiajacy powierza, a wykonawca przyjmuje do wykonania usluge polegajaca na przyjeciu,
przemieszczeniu i dorgczeniu, a w razie niemoznosci dorgczenia do zwrotu zamawiajgcemu
przesylek:

a) W obrocie krajowym — przesylek listowych ekonomicznych, poleconych i priorytetowych, paczek
pocztowych, paczek pocztowych powyzej 10 kg, przesylek pobraniowych, przesylek
przyjmowanych na warunkach szczegdlnych priorytetowych i ekonomicznych oraz ustug
komplementarnych;

b) w obrocie zagranicznym - przesytek listowych i paczek, jako priorytetowych, poleconych
i ekonomicznych oraz ustug specjalnych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 2188 ze zm.).

Zakres ustug obejmuje rowniez odbiér przesylek pocztowych ze Starostwa Powiatowego w Nakle

nad Notecia, ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Nakio nad Notecia,

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia, rozumie sie przesyiki listowe

nierejestrowane, polecone w formacie S do 500 g, M do 1000 g, L do 2000 g oraz paczki pocztowe

powyzej 2000 g:

1) Zwykle — przesytki listowe nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii;

2) Zwykle priorytetowe — przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
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10.

11

12.

Krajowym;
3) Polecone - przesyki listowe rejestrowane, niebedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym;
4) Polecone priorytetowe - przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,
5) Polecone z potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki listowe przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;
6) Polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki listowe najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;
7) Wymiary paczek pocztowych wynosza;
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢
300 mm, diugos¢ 600 mm, szeroko$c 500 mm.
Gabaryt B - to przesylka o wymiarach: minimum - je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
wysoko$¢ 300 mm lub diugo$¢ 600 mm lub szerokosé 500 mm, maksimum — suma dlugosci
i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz diugo$¢ nie moze przekroczy¢
3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
Przez zwroty rozumie sig zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny niedoreczenia.
Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie sie zwrot pokwitowanego (podpisanego)
przez adresata potwierdzenia odbioru wraz z datg odbioru.
Przesytki nadawane przez zamawiajacego dostarczane bedg do kazdego miejsca w kraju oraz za
granicg do wszystkich krajow Unii Europejskiej oraz do krajow spoza Unii Europejskiej, z ktorych
operatorami wykonawca ma podpisane umowy miedzynarodowe.
Przesylki przeznaczone do wysyiki odbierane beda codziennie od poniedziatku do pigtku w godz.
od 13.30 do 14.30 w sekretariacie (pokdj nr 16) lub w Biurze Obstugi Klienta (pokéj nr 4)
w siedzibie zamawiajacego (nadawcy) mieszczacej sie w Nakle nad Notecig, przy ul. gen.
H. Dabrowskiego 54, 89-100 Nakto nad Notecia.
Wykonawca przesytki bedzie dowozit do siedziby zamawiajacego pomiedzy godzing 07:30
a godzing 09:30 i zostawiat je w Biurze Obstugi Klienta (pokéj nr 4) lub w sekretariacie (pokoj nr
16). Przesyiki bedzie odbierata osoba tylko do tego upowazniona przez zamawiajgcego.
Nadanie przesytek pocztowych przez wykonawce objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac
bedzie w dniu ich odbioru przez wykonawce od zamawiajacego za wyjatkiem przesylek
zawierajacych bledy.
Odbiér przesytek pocztowych przygotowanych do wysylki bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez przedstawiciela wykonawcy pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej lub
w innym rownowaznym dokumencie (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowo-
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18,

14.

15.

16.

17.

18.

wartosciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyklych —
nierejestrowanych).
W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek pocztowych (nieprawidiowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na
przesylkach, brak znakéw oplaty), wykonawca wyjasnia je ze wskazanym pracownikiem
zamawiajgcego telefonicznie. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia ze wskazanym pracownikiem
zamawiajgcego lub ich usunigcia w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesylek nastapi
w nastgpnym dniu roboczym.
Zwrot niedorgczonych przesylek pocztowych do zamawiajacego odbywac sie bedzie niezwiocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, z podaniem przyczyny niedoreczenia.
Wykonawca jest zobowigzany do doreczenia zamawiajgcemu pokwitowania przez adresata
zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.
W przypadku nieobecnosci adresata przesytki, wykonawca pozostawi adresatowi zawiadomienie
o prébie dorgczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesytkg w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po odbiér przesytki w ww. terminie,
wykonawca (operator) sporzadzi powtbrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni, przy czym w przypadku przesytki nadanej na podstawie Kodeksu postepowania
administracyjnego przesytka ta moze by¢ odebrana w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwiocznie zwracana bedzie
nadawcy, stosownie do wymogow okreslonych przez zamawiajacego.

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ punkt odbioru awizowanych przesylek pocztowych na terenie

kazdej z gmin powiatu nakielskiego. Punkt odbioru awizo wyznaczony dla adresata nieodebranej

przesylki musi znajdowac sig na terenie gminy, w ktorej znajduje sig adres awizowanej przesytki.

Kazdy punkt odbioru awizo musi spefnia¢ nizej wymienione warunki:

1) musi by¢ czynny co najmniej od poniedziatku do piatku przez 6 godzin dziennie, z wyjatkiem
tygodni, w ktdrych przypada dzien ustawowo wolny od pracy;

2) musi by¢ oznakowany w sposob widoczny poprzez logo i nazwe wykonawcy (logo i nazwa nie
moga by¢ na mniejszym szyldzie niz o wymiarach 20 cm x 38 cm). Oznakowanie musi byé
widoczne na zewnatrz budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym miesci sig punkt wykonawcy:

3) w przypadku gdy punkt odbioru awizo miesci sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna
dziatalnos¢ gospodarcza niz pocztowa, punkt musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko
obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych. Stanowisko to musi by¢ oznakowane nazwa,
i logo wykonawcy. Stanowisko musi posiada¢ prawidiowe zabezpieczenie przesytek przed
dostepem osob trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych

ul. gen. H. Dybrowskiego 54, 89-100 Naklo nad Notecig € +48 52 386 66 33 =3 +48 52 386 66 25
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osobowych.

19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych jednostek wykonawcy w zakresie
spefnienia ww. warunku.

20. Zamawiajacy bedzie korzystat z wiasnego wzoru druku potwierdzenia odbioru wiasciwego dla KPA,
zgodnego ze wzorem umieszczonym na stronie www.poczta-polska.pl.

21. Zamawiajacy bedzie korzystat z bezptatnie dostarczonych przez wykonawce drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych. Wykonawca bedzie dostarczat zamawiajacemu
druki zwrotnego potwierdzenia odbioru do 5 dnia kazdego miesigca w ilosci 1200 sztuk.
W przypadku zwigkszonego zapotrzebowania na druki zwrotnego potwierdzenia odbioru,
wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wymaganej ilosci, po ztoZeniu stosownego
zamowienia przez zamawiajgcego.

22. Zamawiajacy bedzie korzystat z nalezacych do wykonawcy drukéw zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek zagranicznych.

23. Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesylek pocztowych.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz
uniemozliwiaC uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. W przypadku uszkodzenia
przesytki pocztowej przez wykonawce ma on obowigzek zabezpieczy¢ przesylke, a w przypadku
znacznych uszkodzen przesyiki rejestrowej — sporzadzi¢ protokolarny opis jej stanu, bez wgladu
w jej zawartoS¢, chyba ze w wyniku uszkodzenia przesytki rejestrowej moze wystapi¢ dalsze
uszkodzenie lub ubytek jej zawartosci.

24. Zamawiajacy zobowigzuje sie:

1) do wiasciwego przygotowania przesylek pocztowych do nadawania oraz sporzadzania
zestawien dla przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych,
2) do nadawania przesylek pocztowych w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
lub do innego réwnowaznego dokumentu w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych — nierejestrowanych — zestawienie iloSciowo-warto$ciowe
przesytek wg poszczegélnych kategorii  wagowych sporzadzone dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowit¢ bedzie dla zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

3) do umieszczenia na przesylce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany

ul. gen. H. Dgbrowskiego 54. 89-100 Naklo nad Noteeig (‘ +48 52 386 66 33 (;Ej +48 52 386 66 25
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej lub w innym réwnowaznym dokumencie dla
przesylek rejestrowanych) oraz pieczatki (nadruku) okreélajacej pelng nazwe i adres
zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki,

4) do umieszczenia na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na optate napisu
(nadruku) lub odcisku pieczgci o tresci wskazanej przez wykonawce. Zamawiajacy jest
odpowiedzialny za nadawanie przesylek pocztowych w stanie umozliwiajgcym wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy okreslit w formularzu ofertowym przewidywane ilosci nadawanych przesytek

pocztowych przez okres obowigzywania umowy podpisanej z wybranym wykonawca. Rodzaje

i liczba przesytek sg szacunkowe i moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb zamawiajacego, na

co wykonawca wyraza zgode, tym samym os$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen

z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji umowy. Faktyczne ilosci realizowanych

przesylek w okresie obowigzywania umowy bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb zamawiajacego,

a wiec moga odbiegac od iloSci wskazanych w formularzu ofertowym.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci

bedzie suma opfat za przesylki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwoéci ich

doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych oraz dokumentéw oddawczych dokumentujgcych zwrot przesytek, kiedy mozliwosé
dostarczenia zostata wyczerpana.

Oplata za niewykonane ustugi komplementame (tj. potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowane))

wniesiona przy nadawaniu przesytek podlega zwrotowi. Zwrot ten dokonywany bedzie poprzez

pomniejszenie kwoty optat za zwrocone przesylki. Roznica kwot za zwrot przesytek oraz oplat
naleznych z tytutu niewykonania ustug komplementarnych stanowi¢ bedzie nalezno$¢ dla
wykonawcy.

W przypadku nadania przez zamawiajgcego przesylek nieujetych w formularzu ofertowym

podstawa rozliczer beda ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych wykonawcy.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi zamawiajacy moze zgtosi¢ do wykonawcy po uptywie 14

dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz w terminie 12 miesiecy od dnia

ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 14 dni od dnia
otrzymania reklamaci.

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, stanowigcej przedmiot zamdwienia,

zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 23

listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Ustugi pocztowe bgdq Swiadczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci

zgodnie z:

ul. gen. H. Dybrowskiego 54. 89-100 Nuklo nad Notecig € +48 52 386 66 33 b +98 52 386 66 25
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32.

33.
34.

1) ustawq z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.)
| wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi,

2) regulaminami $wiadczenia ustug pocztowych wydanymi przez wykonawce,

3) Swiatowa Konwencjg Pocztowa wraz z aktami wykonawczymi.

Cena jednostkowa podana przez wykonawce w formularzu ofertowym nie bedzie ulegata zmianom Strona | 11

przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem zmiany lub ustalenia stawki VAT na

ustugi pocztowe oraz zmiany Cennika Powszechnych Ustug Pocztowych wprowadzonej w sposob

przewidziany w ustawie Prawo pocztowe, przy czym zmiany obowiazywaé bedg od dnia ich

wprowadzenia i nie wymagaja sporzadzania aneksu do umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Z uwagi na zadania zamawiajacego, wykonawca powinien spehiaC przestanki dla przesytek

rejestrowanych, o ktérych mowa w art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 2096 z pozn. zm.); art. 165 § 2 ustawy

z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1360 z pozn.

zm.) oraz 198 b. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.

poz. 1843 z p6zn. zm.).

ul. gen. H. Dgbrowskicgo 54. 89-100 Naklo nad Noteelg {.¢48 52 386 66 33 “Q +48 52 386 66 25
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Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Dane wykonawcy:

Nazwa wykonawcy: Strona | 12

Adres:

Nr telefonu:

Nr faxu:

Adres e-mail;

NIP:

REGON:

Powiat Nakielski
ul. gen. H. Dabrowskiego 54
89-100 Nakto nad Notecia

OFERTA

Niniejszym zgtaszam przystapienie do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy Pzp na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecia,

Oswiadczam, ze:

1) w przypadku wybrania mojej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez zamawiajgcego, wg wzoru okreslonego w ogtoszeniu o zamoéwieniu,

2) wypelnitem/ wypetnie obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0s6b

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem lub pozyskam w celu
ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.
13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuwa tresé
o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

3) Jako osobe upowazniong do kontaktow z zamawiajgcym wyznaczam: ...............cc..coeeeennee, nr tel.

Podpis(y) 0sob upowaznionych do sktadania
odwiadczen woli w imieniu wykonawcy

ul. gen. H. Dybrowskiego 54, 89-100 Naklo nad Notecig § +48 52 386 66 33 u};ﬁ +48 52 386 66 25
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Po zapoznaniu si¢ z ogloszeniem, oferuje wykonanie zaméwienia za kwote:

Przewidywana | Cena Cena ogéina
Poz. | Rodzaj przesylki Waga przesyiki ilo8¢ w ciggu jedn. brutto
12 miesigcy brutto (kol. 4 x 5)
1 2 3 4 5 6
1 Zwykle — przesylki listowe nierejestrowane | Format S do 500 g 3500
niebedace przesytkami najszybszej Format M do 1000 g 550
kategorii w obrocie krajowym
gonw e Format L do 2000 g 30
2 | Zwykle priorytetowe — przesytki listowe Format Sdo 500 g 50
nierejestrowane najszybszej kategorii Format M do 1000 g 30
w obrocie krajowym
Format L do 2000 g 20
3 | Polecone - przesytki listowe rejestrowane, | Format S do 500 g 20 000
niebedace przesytkami najszybszej Format M do 1000 g 500
kategorii w obrocie krajowym
Format L do 2000 g 250
4 | Polecone priorytetowe — przesyiki listowe Format S do 500 g 50
rejestrowane najszybszej kategorii Format M do 1000 g 10
w obrocie krajowym
Format L do 2000 g 10
5 | Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO)
Co 16 500
w obrocie krajowym
6 | Polecone priorytetowe — przesylki listowe Do50g 40
rejestrowane najszybszej kategorii do
krajow europejskich (Strefa A — Europa Fanad 180, da:8Gby 3
tacznie z Cyprem, cala Rosjq i zraelem) Ponad 350 g do 500 g 5
7 | Paczki pocztowe ekonomiczne gabaryt A Do 1 kg 5
Ponad 1 kg do 2kg 5
Ponad 2 kg do 5 kg 5
Ponad 5 kg do 10 kg 5
8 | Paczki pocztowe ekonomiczne gabaryt B Do 1 kg 5
Ponad 1 kg do 2 kg 5
Ponad 2 kg do 5 kg 5
Ponad 5 kg do 10 kg 5
9 | Paczki pocztowe priorytetowe gabaryt A Do 1 kg 5
Ponad 1 kg do 2 kg 5
Ponad 2 kg do 5 kg 5
Ponad 5 kg do 10 kg 5

ul. gen. H. Dgbrowskiego 54, 86-100 Naklo nad Noteeig € + 48 52 386 66 33 g +48 52 386 66 25
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10 | Paczki pocztowe priorytetowe gabaryt B Do 1kg 5
Ponad 1 kg do 2 kg 5
Ponad 2 kg do 5 kg 5
Ponad 5 kg do 10 kg 5
11 | Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) 25
w obrocie zagranicznym
SUMA
Ustuga odbioru korespondencii
Cena brutto
) , Warto¢ netto | Podatek en i ; llosé Cena ogdlna
Rodzaj ustugi (w zaokrggleniu do dwoch .
() VAT (%) - , miesiecy brutto
miejsc po przecinku)
Ustuga odbioru korespondencji
od zamawiajacego 23 12
(optata miesieczna)

} acznie oferuje zrealizowaé przedmiot zamoéwienia za kwote:

.....................................................................

Podpis(y) 0séb upowaznionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy

ul. gen. H. Dybrowskiego 54, 89-100 Naklo nad Noteeig R +48 52 386 66 33 35 +48 52 386 66 25
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Zalacznik nr 3
WZOR UMOWY NR ...../2019

ZAWARA ovnasngina w Nakle nad Notecig pomigdzy POWIATEM NAKIELSKIM zwanym
dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

L OO P PP RTR s N TS T NS A ST

2. OO U PSPPIV OURON
prZy konWESYINE0Ie s R R e RN
a
.................................................................... z siedzibg W ..................., dzialajgca na podstawie wpisu
do i pod NUMErEM.......ccceverevnrnnn. , prowadzonym przez ..................... ,
BIP soamnmmmunnmanss , REGON.....coi, , Wysokos¢ kapitatu zaktadowego .................... zl,
zwanym dalej ,Wykonawcg’, reprezentowany przez:

To  cussrmuvvrmonmmon mvesnesy s tusmnsus s R A A A R B B N A TSk

D e v R Y R N R 6 R A R S AR

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2019 1., poz. 1843 ze zm.) na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecig zostata wybrana oferta Wykonawcy, z ktorym
Zamawiajacy zawart umowe o nastepujace; tresci:

§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecia.

2. Zakres ustug obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich zwrot po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy i zwrot ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru), pokwitowanego
przez adresata.

3. Zakres ustug obejmuje rowniez odbior przesytek pocztowych ze Starostwa Powiatowego w Nakle
nad Notecig, ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Nakto nad Notecig.

4. Przez przesylki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia, rozumie sie przesyiki listowe
nierejestrowane, polecone w formacie S do 500 g, M do 1000 g, L do 2000 g oraz paczki pocztowe
powyzej 2000 g:

1) Zwykle — przesytki listowe nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii;
2) Zwykte priorytetowe - przesylki listowe nierejestrowane najszybszej kategori w obrocie
krajowym;
3) Polecone - przesylki listowe rejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym;
4) Polecone priorytetowe — przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym;
ul. gen. H. Dybrowskiego 54. 89-100 Naklo nad Notecig €, +48 52 386 66 33 i) +48 52 386 66 25

@ wwie.powiat-nakielskipl 14 starosta.cna@powialypolskic, pl

Strona | 15



B B Jtarostwo Mowiatowe w Tafile nad Moteci

przystan powiat naticlsti  /ydzial Organizacji, Zamawich Fabliczoych i fontroli

5) Polecone z potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesykki listowe przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

6) Polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki listowe najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

7) Wymiary paczek pocztowych wynosza;
Gabaryt A - to przesytka 0 wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg byé
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 300
mm, dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
wysokos¢ 300 mm lub diugo$¢ 600 mm lub szeroko$é 500 mm, maksimum — suma dlugosci
I najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz diugo$¢ nie moze przekroczyé
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyé¢ 1500 mm.

5. Przez zwroty rozumie sig zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci
ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny niedoreczenia.

6. Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie sig zwrot pokwitowanego (podpisanego) przez
adresata potwierdzenia odbioru, wraz z datg odbioru.

7. Przesyiki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg do kazdego miejsca w kraju oraz za
granicg do wszystkich krajow Unii Europejskiej oraz do krajéw spoza Unii Europejskiej, z ktérych
operatorami Wykonawca ma podpisane umowy miedzynarodowe.

8. Przesylki przeznaczone do wysylki odbierane beda codziennie od poniedziatku do piatku w godz. od
13.30 do 14.30 w sekretariacie (pokdj nr 16) lub w Biurze Obstugi Klienta (pokdj nr 4)
w siedzibie Zamawiajgcego - nadawcy mieszczacej sie: w Nakle nad Notecia, przy ul. gen.
H. Dabrowskiego 54, 89-100 Nakfo nad Notecig,

9. Wykonawca przesylki bedzie dowozit do siedziby Zamawiajacego pomigdzy godzing 07:30
a godzing 09:30 i zostawiat je w Biurze Obstugi Klienta (pokoj nr 4) lub w sekretariacie (pokoj nr 16).
Przesytki bedzie odbierata osoba tylko do tego upowazniona przez Zamawiajacego.

10.Nadanie przesylek pocztowych przez Wykonawce objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowaé
bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego za wyjatkiem przesylek
zawierajacych bledy.

11.0dbiér przesytek pocztowych przygotowanych do wysylki bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez przedstawiciela Wykonawcy pieczgcia, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej lub
w innym rownowaznym dokumencie (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowo-
wartosciowym przesylek wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyklych —
nierejestrowanych).

12W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek pocztowych (nieprawidiowe
opakowanie, brak peinego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow optaty), Wykonawca wyjasnia je ze wskazanym pracownikiem
Zamawiajacego telefonicznie. Przy braku mozliwoéci ich wyjasnienia ze wskazanym pracownikiem
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Zamawiajgcego lub ich usunigcia w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesytek nastapi
w nastepnym dniu roboczym.

13.Zwrot niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajacego odbywaé sie bedzie niezwtocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, z podaniem przyczyny niedoreczenia.

14.Wykonawca jest zobowigzany do doreczenia Zamawiajagcemu pokwitowania przez adresata
zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki.

15.W przypadku nieobecnosci adresata przesytki, Wykonawca pozostawi adresatowi zawiadomienie

0 probie dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke

w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia

u adresata. Jezeli adresat nie zgiosi sie¢ po odbior przesytki w ww. terminie, Wykonawca (Operator)

sporzadzi powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni, przy czym

w przypadku przesytki nadanej na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego przesytka ta

moze by¢ odebrana w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po

uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana bedzie nadawy, stosownie do wymogéw
okreslonych przez Zamawiajacego.
16.Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ punkt odbioru awizowanych przesyiek pocztowych na terenie
kazdej z gmin powiatu nakielskiego. Punkt odbioru awizo wyznaczony dla adresata nieodebranej
przesytki musi znajdowac si¢ na terenie gminy, w ktorej znajduje sie adres awizowanej przesyiki.
17.Kazdy punkt odbioru awizo musi spetniaé nizej wymienione warunki:

1) musi by¢ czynny co najmniej od poniedziatku do piatku przez 6 godzin dziennie, z wyjatkiem
tygodni w ktérych przypada dzien ustawowo wolny od pracy;

2) musi by¢ oznakowany w sposéb widoczny poprzez logo i nazwe Wykonawcy (logo i nazwa nie
moga by¢ na mniejszym szyldzie niz o wymiarach 20 cm x 38 cm). Oznakowanie musi byé
widoczne na zewnafrz budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym miesci sie punkt Wykonawcy;

3) w przypadku gdy punkt odbioru awizo miesci si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna
dziatalnoS¢ gospodarcza niz pocztowa, punkt musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi
klientow w zakresie ustug pocztowych. Stanowisko to musi by¢ oznakowane nazwg i logo
wykonawcy. Stanowisku musi posiada¢ prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem
0sob trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong danych osobowych.

18.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych jednostek Wykonawcy w zakresie
spetnienia ww. warunku.

19.Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnego wzoru druku potwierdzenia odbioru wiasciwego dla KPA,
zgodnego ze wzorem umieszczonym na stronie www.poczta-polska.pl.

20.Zamawiajacy bedzie korzystat z bezptatnie dostarczonych przez Wykonawce drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych. Wykonawca begdzie dostarczat Zamawiajacemu druki
zwrotnego potwierdzenia odbioru do & dnia kazdego miesigca w ilosci 1200 sztuk. W przypadku
zwigkszonego zapotrzebowania na druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, Wykonawca jest
zobowigzany do dostarczenia wymaganej ilosci, po zloZeniu stosownego zamowienia przez

Zamawiajacego.
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21.Zamawiajacy bedzie korzystat z nalezacych do Wykonawcy drukéw zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek zagranicznych.

22 Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek pocztowych.
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz
uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. W przypadku uszkodzenia przesylki
pocztowej przez Wykonawce ma on obowiazek zabezpieczy¢ przesytke, a w przypadku znacznych
uszkodzen przesyki rejestrowej — sporzadzic protokolarny opis jej stanu, bez wgladu w jej
zawartosc, chyba ze w wyniku uszkodzenia przesyiki rejestrowej moze wystapic dalsze uszkodzenie
lub ubytek jej zawartosci.

23.Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, stanowigcej przedmiot zamoéwienia
Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie Prawo
pocztowe.

24.Ustugi pocztowe bedg $wiadczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci
zgodnie z:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (). Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.)
i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi,

2) regulaminami $wiadczenia ustug pocztowych wydanymi przez Wykonawce,

3) Swiatowa Konwencjg Pocztowa wraz z aktami wykonawczymi.

§2
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sig:

1) do wiasciwego przygotowania przesylek pocztowych do nadawania oraz sporzadzania zestawien
dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych,

2) do nadawania przesytek pocztowych w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej lub
do innego réwnowaznego dokumentu w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesyiek;

b) dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych — zestawienie iloSciowo-warto$ciowe przesylek
wg poszczegoinych kategorii wagowych sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

3) do umieszczenia na przesylce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej lub w innym réwnowaznym dokumencie dla
przesylek rejestrowanych) oraz pieczatki (nadruku) okreslajacej petng nazwe i adres
Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki,
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4) do umieszczenia na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na optate napisu
(nadruku) lub odcisku pieczeci o treéci wskazanej przez Wykonawce. Zamawiajacy jest
odpowiedzialny za nadawanie przesylek pocztowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

2. Zamawiajacy okreslit w formularzu ofertowym przewidywane iloSci nadawanych przesylek
pocztowych przez okres obowigzywania umowy podpisanej z wybranym Wykonawca. Rodzaje
i liczba przesylek sg szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na
co Wykonawca wyraza zgodg tym samym o$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji umowy. Faktyczne ilosci realizowanych
przesytek w okresie obowigzywania umowy bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego,
a wiec mogg odbiegac od ilosci wskazanych w formularzu ofertowym.

3. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy. Podstawg obliczenia nalezno$ci
bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich
doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych oraz dokumentow oddawczych dokumentujgcych zwrot przesylek, kiedy mozliwo$é
dostarczenia zostata wyczerpana.

4. Opfata za niewykonane ustugi komplementame (tj. potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowanej)
wniesiona przy nadawaniu przesytek podlega zwrotowi. Zwrot ten dokonywany bedzie poprzez
pomniejszenie kwoty optat za zwrocone przesytki. Roznica kwot za zwrot przesylek oraz opfat
naleznych z tytulu niewykonania ustug komplementarnych stanowi¢ bedzie nalezno$¢ dla
Wykonawcy.

5. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu ofertowym podstawg
rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

§3

Umowa zostaje zawarta na okres: od dnia 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

§4
1. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje ustugi skiadajacej sig na przedmiot niniejszej umowy przy
pomocy podwykonawcow oraz dalszych podwykonawcow. Realizacja czesci zamowienia przez
Wykonawce moze nastgpi¢ jedynie na podstawie pisemnej odpfatne] umowy zawartej] pomiedzy
Wykonawcg a podwykonawcg lub dalszymi podwykonawcami.
2. Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcow iflub dalszych podwykonawcow
jak za swoje wiasne.

§5
1. Wynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie ze zlozong ofertg wynosi
............................ 21 IS v s s
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2. Podstawg obliczania nalezno$ci jest suma optat za przesylki faktycznie nadane przez
Zamawiajgcego lub zwrécone do Zamawiajacego z powodu braku mozliwosci ich doreczenia —
w miesigcznym okresie rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych oraz

oddawczych.

3. Wykonawca ofrzyma wynagrodzenie za rzeczywisty iloS¢ zrealizowanych ustug, okre$long na
podstawie ceny jednostkowej zawartej w formularzu ofertowym i rzeczywistej ilosci wykonanych
ustug. Podane w formularzu ofertowym przewidywane ilosci nadawanych przesytek przez okres
obowigzywania umowy sg szacunkowe i mogq ulec zmianie w zaleznoéci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym o$wiadczajac, ze nie bedzie

dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji umowy.

4. Ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym uwzgledniaja wszystkie koszty zwigzane

z realizacjg przedmiotu umowy.

5. Cena jednostkowa podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym nie bedzie ulegata zmianom
przez caly okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem zmiany lub ustalenia stawki VAT na ustugi
pocztowe oraz zmiany Cennika Powszechnych Usiug Pocztowych wprowadzonej w sposéb
przewidziany w ustawie Prawo pocztowe, przy czym zmiany obowigzywa¢ bedg od dnia ich

wprowadzenia i nie wymagaja sporzadzania aneksu do umowy.

6. Opfata za niewykonane ustugi komplementarne (tj. potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowane;)
wniesiona przy nadawaniu przesytek podlega zwrotowi. Zwrot dokonywany bedzie poprzez
pomnigjszenie kwoty optat za zwrécone przesytki. Roznica kwot za zwrot przesylek oraz optat
naleznych z tytufu niewykonania ustug komplementamych stanowi¢ bedzie naleznos¢ dia

Wykonawcy.

7. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu ofertowym podstawg

rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

§6

1. Rozliczenia finansowe bedg dokonywane w okresach miesigcznych od pierwszego do ostatniego
dnia miesigca na podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez

Wykonawce.

2. Uiszczanie optat za nadawanie przesylek bedzie dokonywane w formie opfaty ,z dotu” na podstawie
faktury VAT wystawionej w terminie 7 dni po okresie rozliczeniowym za przesyiki faktycznie nadane
lub zwrocone. Faktura powinna zostaé dostarczona Zamawiajacemu w terminie 5 dni od dnia jej

wystawienia.

3. Zamawiajacy dopuszcza dostarczenie wytacznie faktury poprzez Platforme Elektronicznego

Fakturowania.
4. Naleznosci bedg regulowane przelewem na konto Wykonawcy.

5. Termin ptatnosci faktur wynosi 21 dni od daty wystawienia faktury przez Wykonawce. W przypadku
doreczenia faktury pozniej niz 14 dni od dnia jej wystawienia, termin platnosci faktury ulega

odpowiedniemu przesunigciu. Platnos¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.
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6.

Wykonawca wystawi fakture na ptatnika, ktorym jest:
Powiat Nakielski, ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Nakto nad Notecia,
NIP 5581724333.

§7

. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna w wysokosci 1% wartosci niezrealizowanej czesci

umowy, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14
dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz w terminie 12 miesiecy od dnia
ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 14 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
ustug stanowigcych przedmiot zamdwienia, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowania, naliczone zgodnie z przepisami rozdziatu 8 (art. 87 — 96) ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe.

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie uslugi zamawiajacy rozumie¢ bedzie w szczegbinosci:

a) niedorgczenie przesytki listowej w deklarowanym terminie doreczenia, okreslonym

w ofercie wykonawcy;

b) niedostarczenie zwrotu niedorgczonej przesytki listowej w terminie 7 dni, liczac od uplywu

terminu awizo na odbior przez adresata przesyki,

c) niedostarczenie zwrotnego potwierdzenia odbioru w terminie 7 dni od dnia doreczenia przesytki.
Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna za niezgtoszenie sie po odbior przesytek w oznaczonym
dniu, w wysokosci 200% optaty za jeden odbior.

Zamawiajacy jest uprawniony do dokonania potracenia kwot naleznych z tytutu kar umownych
z kwoty wynagrodzenia Wykonawcy, poprzez ziozenie Wykonawcy o$wiadczenia woli w tym
zakresie. Kara umowna jest natychmiast wymagalna.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na
zasadach ogdinych.

Wykonawca obcigzy Zamawiajgcego karg umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia maksymalnego,
okreslonego w § 5 ust. 1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego.

§8

. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ za zgodg obu stron, wyrazong na pismie pod

rygorem niewaznosci.

Zakazuje sig istotnych zmian postanowienn zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Zamawiajacy dokona zmiany postanowien zawarte]
umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy tylko
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w przypadkach i na warunkach przewidzianych przez Zamawiajacego, a wyszczegdinionych
i zamieszczonych w ogloszeniu 0 zamowieniu.
3. Odstapienie od umowy bedzie wywolywalo skutki na przyszios¢ (ex-nunc).

§9 Strona | 22

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, jezeli:

a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstapic od umowy terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za wykonana cze$é
zamowienia i nie bedzie zgtaszat zadnych roszezen z tytulu powyzszego odstapienia od umowy
przez Zamawiajgcego,

b) Wykonawca ma zamiar zlozenia wniosku o ogtoszenie upadiosci albo o$wiadczenia
0 wszczeciu postepowania naprawczego,

c) wystapig okolicznosci powodujace rozwigzanie lub likwidacje Wykonawcy,

d) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy,

e) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizacje ustugi i nie podejmie ich bez uzasadnionych
przyczyn przez okres kolejnych 5 dni roboczych mimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na
pismie,

f) Wykonawca nie bedzie wykonywat ustugi zgodnie z umowg lub tez nienalezycie bedzie
wykonywat swoje zobowigzania umowne,

g) wystapig przyczyny formalno-prawne uniemozliwiajgce wykonanie umowy.

2. W przypadku powzigcia przez Zamawiajgcego wiadomosci, ze ustugi bedace przedmiotem umowy
wykonywane sg nienalezycie lub niezgodnie z umowa, Zamawiajacy moze zwrdci¢ uwage
Wykonawcy na pismie, wskazujac na nieprawidlowe praktyki. Jezeli uchybienia, o ktorych mowa
bedg powtarzaly sig, a przyczyny ich powstania nie zostang zlikwidowane, Zamawiajacy moze
rozwigza¢c umowe ze skutkiem natychmiastowym. Rozwigzanie umowy w tym trybie jest fraktowane
jako rozwigzanie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Odstapienie od niniejszej umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
¢zynnosci z podaniem przyczyny odstgpienia.

§10
1. Przedstawicielem Zamawiajgcego JESt: ... ...coiivriiiiiiie e
2. Przedstawicielem WyKonawey JESE: ... ...ooiiiiiiii i,

§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo pocztowe.
2. Integralna cze$cig niniejszej umowy jest:
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a) Ogtoszenie o0 zamowieniu na ustugi spoteczne;
b) Oferta Wykonawecy.
3. W zakresie praw i obowigzkow dotyczacych przedmiotu zamoéwienia, w pierwszej kolejnosci
obowigzujg postanowienia niniejszej umowy, a nastepnie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2,
a dalej wewnetrzne regulacje Wykonawcy, np. regulaminy, instrukcje, itp. Strona | 23
4. Spory wynikajace z treSci umowy rozstrzygane beda przez sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
§13
Z racji zawarcia niniejszej umowy strony o$wiadczajg, ze bez zgody drugiej, wyrazonej na pismie, nie
mogq dokonywac cesji praw z niej wynikajacych.

§ 14
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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