BEE /oo lowiatowe w Makle nad Motecig
przystaf powiat naielrki  Wydziat Organizagji, Zamowicd Fabliczoych i Montroli

Powiat Nakielski
ul. gen. H. Dabrowskiego 54
89-100 Nakio nad Notecig

zaprasza wszystkich zainteresowanych wykonawcow do sktadania ofert

na dostawe materiatow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Noteci,.

Niniejsze postgpowanie nie podlega procedurze okreslonej w ustawie Prawo zamoéwien publicznych
i prowadzone jest na zasadach przyjetych Zarzadzeniem nr 78/17 Starosty Nakielskiego z dnia 14
grudnia 2017 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajace;
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Nakto nad Notecig, 13.01.2020 r,
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BEE /tarostwo fowiatowe w MMakle nad Motecig
przystan powiat nakieldi  Wydziat Organizacji, Zamdwico Fablicznych i Montroli

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Nazwa komérki odpowiedzialnej za przygotowanie zaméwienia oraz osoby merytorycznie
odpowiedzialnej za zaméwienie

Powiat Nakielski

ul. gen. H. Dabrowskiego 54

89-100 Nakto nad Notecig

NIP 5581724333

REGON 092350866

Wydziat Organizacji, Zaméwien Publicznych i Kontroli
Magdalena Siewkowska

tel. 52 386 66 28

fax 52 386 66 25

e-mail: magdalena.siewkowska@powiat-nakielski.pl

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Nakle nad Notecia.

Towar bedzie dostarczany do pieciu lokalizacii:

1) Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig, ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Naklo nad
Notecia,

2) Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecia, Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami,
ul. ks. P. Skargi 6, 89-100 Nakto nad Notecia,

3) Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecia, Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,
filia w Szubinie, ul. Keynska 34A, 89-200 Szubin,

4) Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig, Referat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania
Kryzysowego, ul. gen. H. Dabrowskiego 50, 89-100 Nakio nad Notecia,

5) Powiatowy Zesp6t do Spraw Orzekania o Niepefnosprawnosci, ul. gen. H. Dabrowskiego 46,
89-100 Nakfo nad Notecia,

2. Generalnie Zamawiajacy przewiduje dwa terminy dostawy, z zalozeniem, Ze;

1) pierwsza dostawa obejmie wigkszos¢ artykutdow — zgodnie ze wskazaniem widnigjacym
w szczegotowych formularzach ofertowych,

2) druga dostawa obejmie reszte artykutow wymienionych w szczegotowym formularzu ofertowym
dla Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecia, ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Nakio
nad Notecia.

3. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania dostaw sukcesywnych
w ramach drugiej dostawy, co bedzie uzaleznione od potrzeb i powierzchni magazynowej
Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy informuje, ze podane przez Zamawiajacego ilosci materiatow biurowych sg
szacunkowe i w zaleznosci od potrzeb moga ulec zmianie i nie musza by¢ w catosci wykorzystane.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakupu materiatow nieuwzglednionych w szczegdtowych
formularzach ofertowych. Koszt zakupu materiatow nieuwzglednionych kazdorazowo bedzie
negocjowany z Wykonawca.

6. Przed kazdg dostawg Zamawiajacy doktadnie okreli jej zakres.
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7. Nazwy wiasne wskazane w szczegofowych formularzach ofertowych podane sg w celu zaoferowania

przez Wykonawce konkretnego produktu.

8. W szczegdtowych formularzach ofertowych Wykonawca wpisuje nazwe zaoferowanego produktu.

Zamawiajacy zbada zgodno$¢ zaoferowanego towaru z wymogami Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, wariantowych i alternatywnych

Termin realizacji zaméwienia
Termin realizacji zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2020 .

Dokumenty wymagane od wykonawcéw:

1. Druk ofertowy — zalgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia,

2. Szczegélowe formularze ofertowe — zatgczniki nr 2-6 do niniejszego zaproszenia,
3. Petnomocnictwo, jezeli oferta bedzie podpisana przez pefnomocnika.

Miejsce oraz termin skfadania ofert
Oferte nalezy zlozy¢ w biurze obstugi Klienta (pokéj nr 4) w Starostwie Powiatowym w Nakle nad
Notecig przy ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Naklo nad Notecig w terminie najpdzniej do
21 stycznia 2020 r. do godz. 10.00.

Koperta musi zosta¢ zaadresowana na Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig ul. gen. H.
Dabrowskiego 54, 89-100 Nakio nad Notecig oraz posiada¢ dopisek ,Oferta na dostawe
materiatéw biurowych” oraz ,nie otwiera¢ przed 21 stycznia 2020 r. godz. 10.00”.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie w ziotych polskich. Cena oferty zostanie wyliczona

przez Wykonawcg na podstawie szczegolowych formularzy ofertowych sporzadzonych przez

Zamawiajgcego (tabele Excel - zataczniki nr 2-6). Ogolna cena za realizacje przedmiotu zaméwienia

zostanie wpisana do druku ofertowego, ktory stanowi zafacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Cena oferty winna uwzgledniat wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia,

a w szczegodlnosci:

1. forme wynagrodzenia ustalang na podstawie niezmiennej ceny jednostkowej,

2. wzrost cen towardw i ustug konsumpeyjnych do korica realizacji przedmiotu zaméwienia,

3. wykonanie zobowigzan na warunkach okreslonych w projekcie umowy,

4. cena oferty musi by¢ ceng brutto (czyli zawiera¢ podatek VAT oraz inne podatki i daniny
publiczne), wyrazong w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

5. dopuszcza sig mozliwo$¢ zmiany ceny w trakcie realizacji umowy, pod warunkiem ustawowej
zmiany stawki podatku VAT.

Kryterium wyboru oferty
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium: cena o wadze 100%.

Cena - 100% przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena spo$rod nieodrzuconych ofert
X 100 pkt

ceng oferty badanej
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Ofertg najkorzystniejszq zostanie wybrana ta oferta, kiéra otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow.
Wykonawcy zostang powiadomieni o wyborze oferty najkorzystniejszej za posrednictwem poczty
elektroniczne;.

Istotne postanowienia umowy zawiera projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 7.

Odrzucenie oferty

Odrzuceniu podlegajg oferty:

1. ktorych tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2. ktore zostaty ztozone po wyznaczonym terminie na skiadanie ofert.

Obowiazek informacyjny RODO

1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Starosta Nakielski, ul. gen. H. Dabrowskiego
54, 89-100 Naklo nad Notecig, dane kontaktowe: adres e-mail: daneosobowe@powiat-
nakielski.pl.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Roman Swiatek-Kuehn, adres: Starostwo
Powiatowe w Nakle nad Notecig, ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Nakio nad Notecia, dane
kontaktowe: adres e-mail: daneosobowe@powiat-nakielski.pl.

3. Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych)
(DzUrzUE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej RODO, w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego ponizej rownowartosci kwoty 30 tys. euro
na dostawe materiatow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecia,

4. Pani/ Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres do zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia, a takze po zakoficzeniu postgpowania, na czas zgodny z przepisami
prawa, obowigzkami archiwizacyjnymi i dochodzeniem roszczen.

5. W odniesieniu do Pani/ Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

6. Posiada Pani/ Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/ Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo dostepu do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/
Pan, e przetwarzanie danych osobowych Pani/ Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7. Nie przystuguje Pani/ Panu:

- w zwigzku art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorych mowa w art. 20 RODO:

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Zataczniki:

1. Druk ofertowy;

2. Szczegotowy formularz oferty dla lokalizacji: ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Naklo nad
Notecig;

3. Szczegolowy formularz oferty dla lokalizacji: ul. ks. P. Skargi 6, 89-100 Nakio nad Notecig;

4. Szczegdtowy formularz oferty dla lokalizacji: ul. Kcyniska 34A, 89-200 Szubin;

5. Szczegblowy formularz oferty dla lokalizacji: ul. gen. H. Dabrowskiego 50, 89-100 Nakio nad
Notecig;

6. Szczegdlowy formularz oferty dla lokalizacji: ul. gen. H. Dabrowskiego 46, 89-100 Nakio nad
Notecig

7. Projekt umowy
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Zalgcznik nr 1

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

Adres:

Nr telefonu:

Nr faxu:

Adres e-mail;

NIP:

REGON:

Powiat Nakielski
ul. gen. H. Dabrowskiego 54
89-100 Nakto nad Notecig

OFERTA

Niniejszym zglaszam przystapienie do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp na dostawe materiatow biurowych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecia.

Oswiadczam, ze:

1) w przypadku wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajacego, wg wzoru okreslonego w zaproszeniu do sktadania ofert;

2) jako osobg upowazniong do kontaktow z Zamawiajacym WyzZnaczam: ............cccccoeeeevverveiennnn,
(] ET———— :

Oferuje wykonag niniejsze zamowienie za cene taczna:

NERG. commmrmmss s s s b zt
podatek VAT 23% ....o.vovvveiiiiiiiinee, zt
brutto ..o zt

SIOWNIE DIUTIO oot e e e e e e e e e

Podpis(y) 0s6b upowaznionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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Zatgcznik nr7
Projekt umowy
Umowanr.............. 12020

ZaWaHa ARid o cusswmmmns roku w Nakle nad Notecig pomiedzy Powiatem Nakielskim zwanym dalej
,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez Cztonkéw Zarzadu w osobach:

i [, e :

Zi R e ,
przy KonWasyanacie .o

§1

1. Zgodnie z wynikiem zapytania ofertowego Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie
sukcesywnie dostarczac artykuty biurowe wymienione w szczegétowych formularzach ofertowych,
ktére stanowig integraing czes¢ umowy.

2. Zamawiajacy informuje, ze podane przez Zamawiajacego ilosci materiatow biurowych sg
szacunkowe i w zaleznosci od potrzeb moga ulec zmianie i nie musza by¢ w caloéci wykorzystane.

3. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakupu materiatdw nieuwzglednionych
W szczegolowych formularzach ofertowych. Koszt zakupu materiatow nieuwzglednionych

~ kazdorazowo bedzie negocjowany z Wykonawca.

4. Zamowienie zostaje udzielone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (t,.
Dz.U. z2019r., poz. 1843).

5. Zamawiajgcy wymaga dostarczenia w ramach zaméwienia fabrycznie nowych materiatow
biurowych.

6. Miejscem dostawy jest:

1) Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig, ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Naklo nad
Notecig,
2) Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecia, Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,
ul. ks. P. Skargi 6, 89-100 Nakio nad Notecia,
3) Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecia, Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,
ul. Keynska 34A, 89-200 Szubin,
4) Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig, Referat Spraw Obywatelskmh I Zarzadzania
Kryzysowego, ul. gen. H. Dabrowskiego 50, 89-100 Nakio nad Notecig,
5) Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci, ul. gen. H. Dabrowskiego 46,
89-100 Nakio nad Notecia,

§2

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania niniejszej umowy do 31 grudnia 2020 r.
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Dostawy odbywac sig beda w terminie 3 dni roboczych od dnia zgloszenia zapotrzebowania przez
Zamawiajgcego na nastepujacy adres poczty elektronicznej: ..........cocoovveeiinn lub pocztg
elektroniczng na adres .............ceceveeiina . Dostawca jest zobowigzany potwierdzi¢ otrzymanie
zamowienia w dniu, w ktorym zostato ono przestane przez Zamawiajacego.

§3
1. Wykonawca ustanawia .................... jako osobe do kontaktéw roboczych z Zamawiajacym,
tel o,
2. Zamawiajacy ustanawia ................. jako osobe do kontakitow roboczych z Wykonawca,
tel o, OraZ ...coovvvenenen. (| ——
§4

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zaméwienie we wiasnym zakresie.

§5
1. Warto$¢ przedmiotu umowy wynosi:
e T zt
Stownie NEtto: ..., ;
plus 23% podatku VAT, 1.
brutto: ... z
SIOWIIE BAUME! wonmmummmn sauasmaman nmm s Sy i
2. Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce bedg obowigzywaé przez caly okres trwania
umowy i nie ulegng zmianie.
3. Wynagrodzenie za przedmiot umowy obejmuje koszt dostarczenia materialow do miejsc
wskazanych przez Zamawiajacego oraz koszt ich roziadunku na migjscu.

§6

Zamawiajacy o$wiadcza, ze nie udzieli Wykonawcy zadnych zaliczek.

§7
1. Wynagrodzenie za dostarczone artykuty biurowe i przeniesienie ich prawa wiasnosci bedzie ptatne
w terminie 14 dni od dnia podpisania odbioru materialow bez zastrzezen oraz doreczenia
Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.
2. Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.
Dniem zaptaty jest dzieri obcigzenia kwota naleznosci rachunku Zamawiajgcego.
4, Faktury zostang wystawione na:
Powiat Nakielski
ul. gen. H. Dabrowskiego 54, 89-100 Nakfo nad Notecig
NIP: 5581724333

w
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§8
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:
1) za opoOznienie w dostawie artykutéw biurowych w wysokosci 5% wartosci danej partii dostawy
za kazdy dzien opoznienia,
2) za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10%
wartosci brutto umowy.
2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng z tytulu odstapienia od umowy z winy
Zamawiajgcego w wysokosci 10% wynagrodzenia za przedmiot umowy, z zastrzeZzeniem § 9 ust, 1
lit. a).
3. Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego, przenoszacego wysokosé kar
umownych do wysokosci rzeczywiécie poniesionej szkody w trybie art. 471 Kodeksu Cywilnego
(tj. Dz.U.z2019r., poz. 1145 ze zm.).

§9
Strony postanawiajg, ze oprocz przypadkow wymienionych w tytule XV Kodeksu Cywilnego przystuguje
im prawo odstapienia od umowy w nastepujacych okolicznosciach:
1. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy, jezeli:

a) zaistniata istotna zmiana okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidziec w chwili zawarcia umowy. Wowczas
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach. W przypadku takim Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy; '

b) Wykonawca ma zamiar ziozy¢ wniosek o ogloszenie upadiosci albo ogtosi on otwarcie
likwidacii;

c) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy;

d) Wykonawca nie wykonuje dostawy artykutdw biurowych.

2. Wykonawca moze odstapi¢ od umowy, jezeli:

a) Zamawiajacy odmawia bez uzasadnionych przyczyn odbioru artykutéw biurowych:;

b) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, iz na skutek zaistnienia nieprzewidzianych uprzednio
okolicznosci nie bedzie mogt wywigzaé sie ze zobowigzan umownych.

3. Odstgpienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia.

§10
1. Zamawiajacy jest podatnikiem podatku od towaréw i ustug VAT i posiada nastepujacy numer
identyfikacyjny NIP 5581724333.
2. Wykonawca jest podatnikiem podatku od towaréw i ustug VAT i posiada nastepujacy numer
11041570 o L AL || ——————— ;

§ 11

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
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§12
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy ustawy Kodeks cywilny.

§13
Sprawy spome moggce wynikngé z ninigjszej umowy rozstrzygaé bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§ 14

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego i jeden
dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

ul. gen. H. Dgbrowskiego 54, 89-100 Naklo nad Notecig {. +48 52 386 66 33 Il +48 52 386 66 25
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