UCHWALA NR 19312020
ZARZADU POWIATU NAKIELSKIEGO

z dnia {{. marca. 2020 r.

w sprawie "Instrukeji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu,,

Na podstawie art. 32 ust. |1 ustawy z dnia 5 czerweca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2019r,,
poz. 511 z p6zn. zm.) oraz art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2019 r., poz. 1115 z pézn. zm.), uchwala sig, co nastepuje:

§1.1.W celu realizacji obowiazkéw wynikajacych zart. 82183 ustawy zdnia 1marca 2018r.
o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z2019r., poz. 1115 z péZn. zm.),
zwanej dalej "ustawy", wprowadza sie do stosowania ,,Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu”, zwanej dalej "instrukcja", stanowiaca
zatacznik do uchwaly.

2. Instrukcja reguluje zasady postgpowania oraz wspdlprace z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w zakresie zapobiegania przestgpstwom, o ktérych mowa wart. 165a oraz 299 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

3. Dyrektorzy wydzialéw i kierownicy referatéw Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecia zobowiazani
s3 do zapoznania podleglych im pracownikéw z trescig instrukcji oraz zapewnienia jej przestrzegania.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu nakielskiego do stosowania instrukcji
w kierowanych jednostkach, atakze zapoznania podleglych im pracownikéw zjej zapisami i zapewnienia jej
przestrzegania.

§ 3. 1. Ustanawia sig koordynatora do spraw wsp6lpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej,
w zakresie realizacji obowigzkow wynikajacych z art. 82 i 83 ustawy, w osobie Skarbnika Powiatu.

2. Podczas nieobecnosci koordynatora, jego funkcje pelnié bedzie Dyrektor Wydziatu Finansowego.

§ 4. Upowaznia si¢ Staroste Nakielskiego do wykonywania czynnosci zastrzezonych w ustawie dla organu
jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 6. Traci moc uchwata Zarzadu Powiatu Nakielskiego nr 383/2017 z dnia 31 lipca 2017 r. w sprawie
»Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu”.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta
Tadeusz Sobol

Wicestarosta

Tomasz Mitowski
Pozostali czlonkowie Zarzadu
Beata Danielewska-Szymcz

Ignacy Pogodzinski .............

\/ ‘/ o
Jarostaw Schulz .............. /* ..........................

m
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Uzasadnienie
Niniejsza uchwata ma na celu wprowadzenie do stosowania ,Instrukcji postgpowania na wypadek

sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”.

Na podstawie art. 83 ustawy zdnia 1marca 2018r. o przeciwdzialaniu praniu pienicdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z2019r., poz. 1115 z pézn. zm.), w celu realizacji obowigzkéw
wynikajacych z wyzej wymienionych przepiséw, organ samorzadu terytorialnego winien opracowaé
instrukcje postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pienigdzy

lub finansowania terroryzmu, w zwigzku z czym konieczne stalo si¢ wywolanie niniejszej uchwaty.

Przyjecie niniejszej uchwaty nie rodzi skutkéw finansowych dla budzetu powiatu nakielskiego.
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Zatacznik do uchwaly Nr 4.38/2020
ZARZADU POWIATU NAKIELSKIEGO
z dnia{{mar w2020 .

Instrukcja postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przest¢pstwa prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu

§ 1. Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1) ustawie — dotyczy to ustawy zdnia 1marca 2018r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2019 r., poz. 1115 z pézn. zm.);

2) Kodeksie karnym — dotyczy to ustawy zdnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z2019r,,

poz. 1950 z pézn. zm.);
3) GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

4) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy iinne komérki organizacyjne oraz samodzielne

stanowiska pracy funkcjonujace w Starostwie Powiatowym w Nakle nad Notecig;
5) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé jednostki organizacyjne powiatu nakielskiego;

6) instrukcji — nalezy przez to rozumieé¢ “Instrukcj¢ postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia

popetnienia przestgpstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu,,.

§ 2. Pracownicy wydzialéw oraz jednostek organizacyjnych, wlasciwi merytorycznie, ztytulu
powierzonych im obowiagzkéw winni zapoznaé si¢ ztrescig instrukcji iprzestrzegaé zawartych w niej

postanowien.

§ 3. 1. Pracownicy wydzialow i jednostek organizacyjnych wtrakcie wykonywania obowigzkéw

stuzbowych zobowiazani sa do zwracania w szczeg6lno$ci uwagi na:
1) nietypowe transakcje zwiazane z nabyciem majatku powiatu lub Skarbu Panstwa;

2) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych w jednostkach

samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejgcych standardéw;

3) nietypowe zachowania iczynnosSci podejmowane przez uczestnikéw postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, polegajacego m.in. na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania razaco

odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentéw;

4) przypadki dokonywania przez zobowiazane podmioty lub osoby fizyczne nadplat (np. ztytulu

uzytkowania wieczystego, najmu lub dzierzawy) oraz ewentualnego ich wycofywania;
5) dokonywanie wptat znacznych kwot gotéwka (np. za nabyte mienie powiatu lub Skarbu Panstwa);
6) dokonywanie wptat naleznosci gotéwka w ratach (kilkakrotnie) w tym samym dniu;

7) udzial nadzorowanych badZz koordynowanych lub monitorowanych jednostek w nietypowych

przedsigwzigciach, w szczegolnosci finansowych z udzialem kapitatu zagranicznego;
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8) inne transakcje w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 21 ustawy.

2. Kwalifikujgc transakcje jako podejrzane, powinno si¢ uwzgledniaé metody prania pieniedzy

oraz zasady typowania transakeji podejrzanych.
§ 4. 1. Pracownicy wydzialéw i jednostek organizacyjnych, zobowigzani sa:

1) dokonywac analizy ioceny realizowanych lub kontrolowanych transakcji, w ktérych wystepuja
symptomy wskazujace na mozliwos¢ popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania

terroryzmu;

2) sporzadzi¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwigzek zpopelnieniem przestepstw, oktérych mowa wart. 165a
lub art. 299 Kodeksu karnego;

3) zebra¢ dostgpne informacje o stronach tych transakcji;

4) dokona¢ w formie notatki stuzbowej opisu transakcji, o ktérych mowa w pkt. 1, wraz z uzasadnieniem,
ze zachodza okolicznosci wskazane w art. 83 ust. 1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia

o tym fakcie GIIF;

5) sporzadzi¢ projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy w szczegdlnosei opis ujawnionych okolicznosci
wraz z przyczynami, dla ktérych pracownik uznal, ze moga one wskazywaé na prowadzenie dziatar
majacych na celu popelnienie przestgpstwa, oktéorym mowa wart. 165a lub 299 Kodeksu karnego,
anastepnie przedlozy¢ notatke iprojekt powiadomienia wraz z dokumentacja wymieniong wpkt. 213,

za posrednictwem bezposredniego przetozonego, Skarbnikowi Powiatu.

2. Pracownicy Wydziahi Finansowego, audytor wewngtrzny lub zespoly kontrolne, analizujac dokumenty
podmiotéw kontrolowanych i audytowanych, w przypadku stwierdzenia, ze zachodza podstawy do
zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popelnienia przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub 299 Kodeksu
karnego, zobowigzani sa do sporzadzenia notatki shuzbowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4 oraz projektu

powiadomienia GIIF i niezwlocznego przekazania Skarbnikowi Powiatu.
3. Wzér powiadomienia GIIF stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

§ 5. 1. Skarbnik Powiatu, uznajgc zasadno$¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez pracownika lub
audytora wewnetrznego przekazujgcego dokumenty, o ktérych mowa w § 4 ust. 1i 2 instrukcji, przedstawia
Staroscie Nakielskiemu projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci wraz
z przyczynami, dla ktérych uznano, Zze moga wskazywaé na popelnienie przestepstwa, o ktérym mowa
w art. 165a lub 299 Kodeksu karnego.

2. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF, Skarbnik Powiatu sporzadza
uzasadnienie swojego stanowiska iprzedstawia Staroécie Nakielskiemu celem podjecia odpowiedniej

decyzji.

3. Powiadomienie GIIF podpisuje Starosta Nakielski.
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4. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomieni s3 ewidencjonowane
w prowadzonym przez Skarbnika Powiatu rejestrze, ktorego wzér stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej
instrukeji.

5. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF posiadaja:

1) Starosta Nakielski,

2) Wicestarosta Nakielski,

3) Skarbnik Powiatu,

4) Sekretarz Powiatu,

5) audytor wewnetrzny,

6) dyrektorzy wydziatéw, kierownicy referatéw ijednostek organizacyjnych, w zakresie niezbednym
do realizacji obowigzkéw wynikajacych z instrukcji,

7) pracownicy Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego, w zakresie realizowanych zadan.

§ 6. 1. Skarbnik Powiatu odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 82 i 83 ust.1 ustawy.

2. Do jego obowiazkow nalezy réwniez:

1) nadz6r nad przestrzeganiem zasad zawartych wniniejszej instrukcji, przedstawienie propozycji
dotyczacych uzupelnienia lub zmiany jej tredci;

2) coroczny przeglad powiadomien GIIF, aw przypadku gdy zawiera adnotacje o powiadomieniach,

przedstawienie raportu Staroscie Nakielskiemu;

3) nadzér nad przygotowaniem iprowadzeniem korespondencji z GIIF, wcelu realizacji art. 82

i 83 ustawy;

4) na polecenie Starosty Nakielskiego udzial w naradach i szkoleniach organizowanych przez GIIF
oraz wnioskowanie o przeprowadzenie szkolef w zakresie niezbednym do prawidlowego wykonywania

zadan okreslonych w ustawie dla jednostki wspélpracujacej z GIIF.

3. Dyrektorzy wydzialéw oraz jednostek organizacyjnych odpowiadajg za prawidlowe oraz terminowe
przygotowanie i przekazanie Skarbnikowi Powiatu dokumentacji niezbednej do prawidlowej realizacji

obowigzkoéw wynikajacych z art. 82 i 83 ustawy.
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Zalacznik Nr 1 do Instrukcja postgpowania na wypadek
sytuacji podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania

Ppieniedzy lub finansowania terroryzmu

Naklo nad Notecig, dnia ............ccoooveiinin,

Generalny Inspektor Informacji Finansowej

Powiadomienie

o podejrzeniu popelnienia przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

W zwiazku z art. 83 ustawy zdnia 1marca 2018r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2019 1., poz. 1115 z pézn. zm.) powiadamiam, ze w trakcie

przeprowadzania czynno$ci/w trakcie analizy dokumentacji/kontroli*

stwierdzono, ze zachodzi podejrzanie prania pieniedzy/finansowania terroryzmu*

(*niepotrzebne skreslic oraz naleiy wymieniaé rodzaj analizowanych przez pracownikéw czynnosci i dokumentéw, bedgcych
podstawq powiadomienia GIIF)

Opis ustalonych okolicznosci: **

(**Opis ustaler powinien w miarg mozliwosci zawieraé zakres danych wymienionych w art. 36 ust. I ustawy)

Zalaczniki:

(pieczeé 1 podpis)

1d: 84 ABEF28-919E-42C6-A3AE-32DA44617557. Uchwalony Strona 1



[ euong Auofemuy() 256119 VATE-AVEV-90Tr-a616-8TdAAVYS I

nBIMOJ
AITD
1MOYIuqIe TUIWNHO 03askfezpkziods
[geM[) vrugzeydzad vlzA0q e Ew—mw“onw_% .uumu.: mu_% S_.m E—M«Z MUIWNNOP BMZBN -dry
e i e 3 I 1

AITD NEITNOAVIMOd dLSHIrTd

nuwizA40.449] vruvmosuvulf qny Azpdrusnd
vruv.ad vmsdaisazid vuangadod vuszifapod 1oonds

Yapoddm vu viupmoddisod vloynigsur op g IN Yuzokfe7



