BEE terosto Foviatowe v Nakle nad Motedg

przystan powiat naficldi - Staronta Makiclski

Nakto nad Notecig, 21 sierpnia 2020 roku
Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig
ul. Dgbrowskiego 54
89-100 Naklo nad Notecig

Ogloszenie o0 naborze nr 2/2020
Starosta Nakielski
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy:
Podinspektor w Wydziale Finansowym
wymiar etatu: 1 etat
na podstawie umowy o prace.

1. Wymagania niezbedne: okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych:
1) wyksztalcenie wyzsze o specjalnoéci ekonomia lub finanse i rachunkowos$¢ lub administracja

oraz co najmniej trzyletni staz pracy w wydziale/referacie finansowym (ksiggowosci) jednostki samorzgdu
terytorialnego

lub

wyksztatcenie $rednie ekonomiczne oraz co najmniej piecioletni staz pracy w wydziale/referacie finansowym
(ksiggowosci) jednostki samorzadu terytorialnego,

2) znajomos¢ aktualnych przepiséw prawa: ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych oraz przepisow dotyczacych sprawozdawczo$ci budzetowe],
w zakresie wykonywanych zadan na stanowisku,

3) biegla obstuga komputera, a w szczeg6lnosci oprogramowania biurowego (edytor tekstu, arkusz
kalkulacyjny) oraz do$wiadczenie w pracy z oprogramowaniem finansowo-ksiggowym,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole i odpornosé na stres.

2. Wymagania dodatkowe:
dyscyplina i samodzielnos¢, skrupulatnosé, rzetelnosé, wysoka kultura osobista.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) dekretowanie dokumentéw ksiggowych, ksiggowanie, rozliczanie, sporzadzanie sprawozdan Jjednostkowych
Rb-28S, sprawozdan opisowych, dokonywanie kontroli dokumentu ksiggowego pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

2) sporzadzanie sprawozdan budzetowych Rb-27S i Rb-N oraz sprawozdania opisowego,

3) prowadzenie windykacji dochodéw powiatu z tytulu optat geodezyjnych,

4) rozliczanie dotacji udzielanych z budzetu powiatu jednostkom samorzadu terytorialnego, organizacjom
prowadzgcym dziatalno$¢ pozytku publicznego, jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw
publicznych.

5) prowadzenie dokumentacji ksiggowej i rozliczanie srodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dokumentacji ksiegowej funduszu,

6) prowadzenie rejestru nalezno$ci z tytutu optat towieckich oraz terminowe rozliczanie dochodéw z tego tytuhu,

7) przygotowywanie danych finansowych niezbgdnych do sporzadzenia sprawozdawczosci w zakresie ochrony
srodowiska,

8) prowadzenie obstugi kasowej urzedu podczas nieobecnosci kasjera.

4. Wskaznik zatrudnienia:
w lipcu 2020 r. wskaznik zafrudnienia oséb niepelosprawnych w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych wyniést ponizej 6%.
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5. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys zawierajgcy dane zgodne z art. 21! §1 Kodeksu pracy:
- imi¢ (imiona) i nazwisko,
- date urodzenia,
- dane kontaktowe wskazane przez kandydata,
- wyksztalcenie,
- kwalifikacje zawodowe,
- przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
2) list motywacyjny,
3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,
4) kopie dokumentéw potwierdzajacych przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
5) kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,
6) o$wiadczenie o zgodnosci podanych danych osobowych ze stanem faktycznym,
7) os$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie,
8) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
9) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych innych niz w art. 22! Kodeksu pracy
przekazanych z inicjatywy kandydata,
10) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjng o prawach kandydatéw na stanowisko urzednicze
w zakresie przetwarzania danych osobowych,
11) kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
12) w  przypadku  oséb  posiadajgcych  orzeczenie o  stopniu  niepelosprawnodci zgoda
na przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

Osoby spefniajace wymogi kwalifikacyjne i zaproszone do udziatu w dalszej czeéci postgepowania
konkursowego zostang poproszone podczas rozmowy kwalifikacyjnej o okazanie dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Biurze Obstugi Klienta, poczty elektroniczng (po spemieniu wszystkich wymagan w tym zakresie okreslonych
w odrgbnych przepisach) na adres: kadry@powiat-nakielski.pl, w przypadku posiadanych uprawnies do podpisu
elektronicznego, za posrednictwem platformy ePUAP w przypadku posiadania profilu zaufanego lub poczta
na adres: 89-100 Naklo nad Notecig, ul. Dabrowskiego 54 z dopiskiem: ,,Oferta zatrudnienia — Podinspektor
w Wydziale Finansowym. Ogloszenie o naborze nr 2/2020” w terminie do dnia 4 wrzesnia 2020 roku.

Dodatkowe informacje: 52 386 66 48.
Aplikacje, ktore wplyng do starostwa po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: (www.bip.powiat.nakielski.lo.pl) oraz na tablicy informacyijnej przy ul. Gen. H. Dabrowskiego 54.
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