Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig Naklo nad Notecia, 07 grudnia 2017 .
ul. Dabrowskiego 54
89-100 Nakto nad Notecia

b
2)
3)

4)
5)

Ogloszenie o naborze nr 14/2017
Starosta Nakielski
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy:
referent w Wydziale Edukacji
Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecig
wymiar etatu: 0,5 etatu
na podstawie umowy o prace

Wymagania niezb¢dne: okreSlone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych:

wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

minimum roczne do§wiadczenie w administracji publicznej;

znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo o$wiatowe, ustawy o systemie o$wiaty, Karty Nauczyciela i ustawy
0 samorzadzie powiatowym;

doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwiazanym z realizacja zadan z zakresu obstugi o$wiaty;
biegta obshuga komputera i internetu.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ specyfiki powiatu nakielskiego, komunikatywnos¢, dyspozycyjnosé,sumiennosé, mobilnosé;
2) umiejgtnosé samodzielnego podejmowania decyzji;
3) doskonala organizacja pracy.
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Zakres wykonywanych zadaii na stanowisku referenta w wydziale edukacji:

dokonywanie czynnosci technicznych zwiazanych z nadaniem stopnia awansu zawodowego;
przygotowywanie projektow uchwal, materiatéw, sprawozdar i analiz dotyczacych oswiaty, m.in.
na sesje rady powiatu, posiedzenia zarzadu, dla komisji statych;

analizowanie i opracowywanie materialéw do sprawozdan dotyczacych wynikow egzaminéw
zewnetrznych;

przygotowywanie korespondencji wydziatu;

przygotowywanie spotkan organizowanych przez wydziat;

kontakt ze szkofami, dla ktorych organem prowadzacym jest powiat nakielski;

redagowanie informacji z zakresu dziatalno$ci wydziatu edukacji (np. na potrzeby prasy);

innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa, merytorycznie zwigzanych
z dzialaniem wydziatu,

Wskaznik zatrudnienia:
w listopadzie 2017 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, wyniést ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:

1) zyciorys;

2)  list motywacyjny;

3)  kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

4)  kopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie, odbyte staze;

5) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pemi praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwa
umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umysIne przestepstwa skarbowe;

6) kopia dowodu osobistego;

7)  inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

8)  w przypadku osoby niepetnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnose.



Wymagane dokumenty a plikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Nakle nad Notecig, pocztg elektroniczng po opatrzeniu jej podpisem elektronicznym na adres:
kadry@powiat-nakielski.pl , za posrednictwem platformy ePUAP w przypadku posiadania profilu zaufanego
lub poczta na adres — Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecia, 89-100 Naklo nad Notecia,
ul. Dgbrowskiego 54 z dopiskiem: ,,Oferta zatrudnienia — referent w Wydziale Edukacji Starostwa
Powiatowego w Nakle nad Notecig (ogloszenie o naborze nr 14/2017)”, w terminie do 18 grudnia 2017
roku. Dodatkowe informacje: 52 386-66-43.Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okre$lonym
terminie nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej:
(http://pow-nakielski.rbip.mojregion.info) oraz na tablicy ogloszen w Starostwie Powiatowym w Nakle
nad Notecia przy ul. Dabrowskiego 54.

List motywacyjny nalezy opatrzy¢ klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 poz. 2135 ze zm.) oraz ustawa
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902)”,

Star ielski
L%

omasz Milowski



