OGLOSZENIE O ZAMIARZE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Powiat Nakielski
ul. Gen. H. Dgbrowskiego 54
89-100 Naklo nad Notecig

zaprasza wszystkich zainteresowanych wykonawcéw do skiadania ofert w postepowaniu prowadzonym
w trybie do 30.000,00 euro

na dostawg materiatéw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecig

(niniejsze postepowanie nie podlega procedurze okreslonej w ustawie Prawo zaméwien publicznych
| prowadzone jest na zasadach przyjetych Zarzadzeniem nr 24/14 Starosty Nakielskiego z dnia 15
kwietnia 2014 r. w sprawie organizacji systemu udzielania oraz realizacji zaméwien publicznych
0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro).

Nakfo nad Notecig, dnia 27 lutego 2018 r
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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Nazwa komérki odpowiedzialnej za przygotowanie zamoéwienia oraz osoby merytorycznie
odpowiedzialnej za zaméwienie

Powiat Nakielski

ul. Gen. Henryka Dabrowskiego 54

89-100 Nakfo nad Notecig

NIP 5581724333

REGON 092350866

Wydzial Organizacji, Zaméwien Publicznych i Kontroli
Agnieszka Stepien- referent

tel. 52 386 66 28
fax 52 386 66 25
e-mail: agnieszka.stepien@powiat-nakielski.pl

Wydzial Organizacji, Zaméwien Publicznych i Kontroli
Monika Murek- sekretarka

tel. 52 386 66 33

fax 52 386 66 25

e-mail: monika.murek@powiat-nakielski.pl

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Nakle nad Notecig.

Dostawa bedzie podzielona na cztery punkty:

Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig ul. Dgbrowskiego 54, 89-100 Nakfo nad Notecig,
Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
ul. Ks. P. Skargi 6, 89-100 Nakfo nad Notecig,

Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
ul. Keynska 34A, 89-200 Szubin,

Powiatowy Zespdl do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnoéci, ul. Dabrowskiego 46, 89-100 Nakio
nad Notecig,

Dostawa artykutow biurowych bedzie nastepowac partiami, z zalozeniem, ze pierwsza dostawa
obejmie wigkszos¢ artykulow. Sukcesywnie do konca roku beda dostarczane przede wszystkim
papier ksero, koperty oraz zawieszki po wczesniejszym zgloszeniu przez Zamawiajacego. Przed
kazda dostawa Zamawiajacy dokladnie okresli zakres kazdej dostawy.

Podane nazwy wtasne w formularzu ofertowym sg podane w celu zaoferowania przez
wykonawcow konkretnego produktu. Dopuszcza sig zaoferowanie produkiu innego producenta,
jednakze z zachowaniem jakosci produktu, okreslonego przez Zamawiajgcego. W przypadku
zaoferowania przez Wykonawce produktu réwnowaznego Zamawiajacy wymaga, aby do oferty
Wykonawca dofaczyl probki artykuldw réwnowaznych. Zamawiajacy na etapie weryfikacji ofert
dokona oceny rownowaznosci produktow. W przypadku stwierdzenia, ze produkt rbwnowazny nie
odpowiada wymaganiom Zamawiajacego oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z opisem
przedmiotu zamowienia. Probki zostang zwrécone Wykonawcy po wyborze najkorzystniejszej
oferty.



2. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych, wariantowych i alternatywnych.

lll. Termin realizacji zamowienia
Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2018r.

IV. Dokumenty wymagane od wykonawcow:
1. formularz oferty — zatacznik nr 1, 2, 3 i 4.
2. peinomocnictwo, jezeli oferta bedzie podpisana przez peinomocnika.
3. Odpis z KRS lub CEIDG, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy od dnia skladania ofert.

V. Miejsce oraz termin sktadania ofert.
Oferte nalezy zlozy¢ w biurze podawczym w Starostwie Powiatowym w Nakle nad Notecig przy ul.
Dabrowskiego 54, 89-100 Naklo nad Notecig w terminie najpdzniej do dnia 7 marca 2018r. do godz.

10.00.

Koperta musi by¢ zaadresowana na Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig ul. Dgbrowskiego 54,
89-100 Naklo nad Notecig oraz dopisek ,Oferta na dostawe materialtéw biurowych” oraz ,nie
otwierac przed 7 marca 2018 r. 10.00",

V1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena powinna by¢ podana: cyfrowo i stownie w ziotych polskich. Cena oferty zostanie wyliczona przez
wykonawce w formularzu oferty sporzadzonym na podstawie wzoru Zamawiajgcego, czyli w ukladzie
podanym w tym formularzu umozliwiajacym poréwnanie ofert.

Cena oferty winna uwzglednia¢ wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamdwienia,
a w szczegolnosci:
1. forme wynagrodzenia ustalang na podstawie niezmiennej ceny jednostkowe;,
2. wzrost cen towardw i ustug konsumpeyjnych do korica realizacji przedmiotu zamoéwienia,
3. wykonanie zobowigzan na warunkach okreslonych we wzorze umowy,
4. cena oferty musi by¢ ceng brutto, (czyli zawiera¢ podatek VAT oraz inne podatki i daniny publiczne)
wyrazong w ztotych polskich (PLN) z dokladno$cig do dwach miejsc po przecinku,
5. dopuszcza sig mozliwos¢ zmiany ceny w trakcie realizacji umowy, pod warunkiem ustawowej
zmiany stawki podatku VAT.

VIIl.  Kryterium wyboru oferty
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium Cena 100%.

Cena - 100% przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena spo$rod nieodrzuconych ofert
X 100 pkt

cene oferty badane;j

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana ta oferta, ktora otrzyma najwyzsza ilos¢ punktow.
Wykonawcy zostang powiadomieni o wyborze oferty pisemnie.
Istotne postanowienia umowy zawiera projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 5.



Zalaczniki:

Formularz oferty - Ul. Dabrowskiego 54, Nakfo nad Notecig
Formularz oferty - ul. Ks. Skargi 6, Naklo nad Notecig
Formularz oferty — ul. Kcynska 34a, Szubin

Formularz oferty — ul. Dabrowskiego 46, Nakio nad Notecig
Projekt umowy

o=



Zalgcznik nr 5
WZOR
Umowa Nr ............./2018

Zawarta diig ..oocspmppam roku w Nakle nad Notecig pomiedzy Powiatem Nakielskim zwanym dalej
.Zamawiajacym’, reprezentowanym przez Czionkéw Zarzadu w osobach:
P2y KON aSANERIE sumssivssscreswm s pssrs

a
.., Zwanym dalej ,Wykonawcg", reprezentowanym przez:

§ 1
1. Zgodnie z wynikiem zapytania ofertowego Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowiazuje sie
sukcesywnie dostarczac artykuly biurowe, zgodnie z zestawieniem zawartym formularzu cenowym,
ktory stanowi integralng cze$¢ umowy.
2. Do zamowienia nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
3. Zamawiajgcy wymaga dostarczenia w ramach zamowienia fabrycznie nowych materialow

biurowych.
4. Miejscem dostawy jest:
Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig ul. Dabrowskiego 54, 89-100 Naklo nad Notecig,

Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
ul. Ks. P. Skargi 6, 89-100 Nakfo nad Notecig,

Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
ul. Keynska 34A, 89-200 Szubin,

Powiatowy Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci, ul. Dabrowskiego 46, 89-100 Nakio
nad Notecig.

§2
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2018r.
Dostawy odbywa¢ sie beda w terminie 3 dni roboczych od dnia zgloszenia zapotrzebowania przez

Zamawiajqcego faksem na numer .................... lub pocztg elektronicznq na adres
. Dostawca jest zobowigzany potwierdzi¢ otrzymanie zamdwienia w dniu, w ktorym

zosta{o ono przeslane przez Zamawiajacego.

§3
1. Wykonawca ustanawia ................... jako osobe do kontaktéw roboczych z Zamawiajgcym,
tel. .
2 ZamaWIancy ustanaW|a civviiei... Jako osobe do kontaktow roboczych z Wykonawecs,

tel. . e OTAZ tel..



§4

Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé zamowienie we wlasnym zakresie.

1. Warto$¢ przedmiotu umowy wynosi: >0
RRR—. ¥ - (0
Slownie: ..o
plus 23% podatku VAT,
ceeceenn Zhbrutto
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2.

3

Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce bedg obowigzywac przez caly okres trwania umowy
i nie ulegng zmianie.

Wynagrodzenie za przedmiot umowy obejmuje koszt dostarczenia materialow do siedziby
Zamawiajgcego oraz koszt ich rozladunku na miejscu.

§6

Zamawiajacy o$wiadcza, ze nie udzieli Wykonawcy zadnych zaliczek.

'C.\J

§7
Wynagrodzenie za dostarczone artykuly biurowe i przeniesienie ich prawa wtasnosci bgdzie piatne
w terminie 14 dni od dnia podpisania odbioru materialdw bez zastrzezen oraz dorgczenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.
Wynagrodzenie platne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.
Dniem zaplaty jest dzief obcigzenia kwota nalezno$ci rachunku Zamawiajacego.
Faktury bedg wystawione na:
Powiat Nakielski
ul. Dabrowskiego 54, 89-100 Naklo nad Notecig
NIP: 5581724333

§8

. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) za opdznienie w dostawie artykutow biurowych w wysoko$ci 5% wartosci danej partii dostawy za
kazdy dzief opdznienia,

2) za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10% wartosci
brutto umowy.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kary umowne: z tytulu odstgpienia od umowy z winy

Zamawiajacego w wysokosci 10% wynagrodzenia za przedmiot umowy z zastrzezeniem § 9 ust. 1

pkt a).

Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego, przenoszacego wysokosc kar

umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody w trybie art. 471 Kodeksu Cywilnego (Dz.

U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 ze zm.).



§9
Strony postanawiajg, ze oprocz przypadkow wymienionych w tytule XV Kodeksu Cywilnego przystuguje
prawo odstapienia od umowy w nastepujgcych okolicznosciach:
1. Zamawiajacy moze odstgpic¢ od umowy, jezeli:

a) zaistniala istotna zmiana okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy moze
odstapic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomo$ci o tych okolicznosciach
W przypadku takim Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu
wykonania czgsci umowy;

b) zostanie ztozony wniosek o ogloszenie upadiosci Wykonawcy albo oglosi on otwarcie likwidacji:

c) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy;

d) Wykonawca nie wykonuje dostawy artykutow biurowych.

2. Wykonawca moze odstapi¢ od umowy, jezeli:

a) Zamawiajacy odmawia bez uzasadnionych przyczyn odbioru artykutow biurowych.

b) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, iz na skutek zaistnienia nieprzewidzianych uprzednio
okolicznosci nie bedzie mogt wywigzac sie ze zobowigzan umownych.

3. Odstapienie od umowy winno nastapi¢ w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia.

§10
1. Zamawiajacy jest podatnikiem podatku od towarow i ustug VAT i posiada nastepujgcy numer
identyfikacyjny NIP 5581724333.
2. Wykonawca jest podatnikiem podatku od towardw i ustug VAT i posiada nastepujgcy numer
identyfikacyjny NIP ... .

§11

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy ustawy Kodeks cywilny.

§13
Sprawy spome mogace wynikngé z niniejsze] umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 14

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajgcego i jeden
dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






