Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig Naklo nad Notecia, dnia 16 kwietnia 2018 r.
ul. Dabrowskiego 54
8§9-100 Naklo nad Notecig

Ogloszenie o naborze nr 9/2018
Starosta Nakielski
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy:
Inspektor w Wydziale Organizacji, Zamowien Publicznych i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecia
wymiar etatu: 1 etat
na podstawie umowy o prace

1. Wymagania niezbedne: okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1868 ze zm.),

1)
2)

wyksztalcenie wyzsze magisterskie;
minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku w zakresie zamowien publicznych w jednostkach
administracji publicznej lub jednostkach organizacyjnych wystepujacych w zaméwieniach publicznych w
charakterze zamawiajacego;
znajomesc przepisow z zakresu:

e  ustawy prawo zamdwien publicznych oraz aktow wykonawczych,

e  ustawy 0 samorzadzie powiatowym,

e ustawy o finansach publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

dokfadnose, sumiennosé, obowigzkowose, punktualnosé, dobra organizacja pracy | umiejetno$c pracy w zespole,
dyplom ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie zamowien publicznych.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) przygotowanie postepowan o udzielenie zaméwienia i przeprowadzenie ich zgodnie z ustawg Prawo Zamdwien
Publicznych oraz aktow wykonawczych ze Srodkéw budzetu powiatu i Srodkow zewnetrznych, a w szczegolnosci;

a)
b)

przygotowanie uchwat na posiedzenie Zarzadu o wszczgcie procedury,

przygotowanie zarzadzen w sprawie powolania komisji przetargowsj,

uczestnictwo w pracach komisji przetargowej, protokolowanie posiedzen komisji, sporzadzenie ogloszenia
0 wszczeciu procedury, przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

prowadzenie dokumentacji przetargowej zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow (protokot
postepowania, itp.),

wprowadzenie na stroneg internetowg informagji 0 wszczgtych i zakoriczonych procedurach,

zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamoéwien Publicznych i publikowanie w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskie],

prowadzenie ewidencji udzielonych zaméwien publicznych,

sporzadzanie rocznych sprawozdan w zakresie zamowien publicznych,

gromadzenie i ciggte aktualizowanie przepisow prawnych w zakresie zamowien publicznych,

tworzenie rocznego harmonogramu postepowan o zaméwienie publiczne o wartosci ponizej kwoty 30.000 EURO na
podstawie zestawien planowanych postepowan sporzadzonych przez wewnetrzne komorki organizacyjne
Starostwa, okreslajace wartosé zamowienia;

przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien o wartosci ponizej kwoly 30.000 EURO nalezgeych
do wilasciwosci Wydzialu Organizacji, Zaméwien Publicznych i Koniroli zgodnie z regulaminem organizacyjnym
starostwa;

monitorowanie udzielanych zamowien publicznych ponizej 30.000 EURO przez komorki organizacyjne Starostwa;



5) Zadania z zakresu przeprowadzania kontroli:
a) przeprowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania ustawy Prawo zaméwien publicznych w powiatowych
jednostkach budzetowych,
b) przygotowanie i przekazanie protokolu kontroli wraz ze wszystkimi zatacznikami zarzadzajacemu kontrolg,
c) prowadzenie ewidencji dokumentow finansowo — ksiggowych wplywajacych do Starostwa wedlug zasad i w sposob
okreglony w przepisach prawa oraz wewnetrznych zarzadzeniach starosty.

4. Wskaznik zatrudnienia:
w marcu 2018 r.  wskaznik  zatrudnienia osOb  niepelnosprawnych  w  rozumieniu  przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wynios! ponizej 6%.

5 Wymagane dokumenty:
1) Zyciorys;
2) list motywacyjny;
kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie,
kopie dokumentow potwierdzajacych dotychczasowe zafrudnienie, odbyte staze;
o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwa
umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwa skarbowe;
kopia dowodu osobistego;
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach;
w przypadku osoby niepetnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac osobiécie w siedzibie Starostwa Powiatowego, pocztg
eleklroniczng (po speinieniu wszystkich wymagan w tym zakresie okreslonych w odrgbnych przepisach) na adres:
kadry@powiat-nakielski.pl w przypadku posiadanych uprawnieri do podpisu elektronicznego, za posrednictwem platformy
ePUAP w przypadku posiadania profilu zaufanego lub poczta na adres — 89-100 Nakfo nad Notecig, ul. Dabrowskiego 54
z dopiskiem: ,Oferta zatrudnienia - inspektor w Wydziale Organizacji, Zaméwien Publicznych i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecia (ogtoszenie o naborze nr 9/2018"), w terminie do dnia 26 kwietnia 2018
roku. Dodatkowe informacje: 52 386-66-21.

Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa po wyze] okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji  Publicznej:

(htlp:/fpow-nakielski.rbip.mojregion.info)  oraz  na  tablicy informacyjne) w  Starostwie  Powiatowym  przy
ul. Dgbrowskiego 54.
List motywacyjny nalezy opatrzy¢ klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaci zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 poz. 922 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 1, poz. 902 ze zm.)".

Starosta Nakielski
Tomasz Milowski
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