Załącznik nr 1 
do zarządzenia Nr 78/17 z dnia 14 grudnia 2017 r. 
ZAPYTANIE OFERTOWE

Nakło nad Notecią, dnia 09.05.2018
	ZAMAWIAJĄCY



	STAROSTWO POWIATOWE W NAKLE NAD NOTECIĄ

UL. DĄBROWSKIEGO 54

89-100 NAKŁO AND NOTECIĄ 




Zapraszamy do złożenia oferty 

	Komórka organizacyjna
 i numer sprawy
	SWR.272.58.2018

	Określenie przedmiotu zlecenia 
	2x komputer stacjonarny, 2x monitor, 2x oprogramowanie biurowe.


	Termin realizacji zlecenia
	7 dni od dnia zawarcia umowy.

	Inne warunki realizacji zlecenia


	Brak

	Opis sposobu przygotowania oferty przez wykonawcę
	Zał. Nr 2

	Ocena ofert

	Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:

-najniższa cena 100%



	Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty

	O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem wiadomości e-mail lub telefonicznie do 2 dni roboczych po otwarciu ofert.

	Miejsce oraz termin składania ofert
	Ofertę należy złożyć w biurze podawczym w Starostwie Powiatowym w Nakle nad Notecią przy ul. Dąbrowskiego 54, 89-100  Nakło nad Notecią z dopiskiem „Oferta na sprzęt komputerowy i oprogramowanie” lub przesłać na adres e-mail info@powiat-nakielski.pl w terminie do dnia 16 kwietnia 2018r. do godz. 9.00.

	Dodatkowe informacje/ kontakt do osoby odpowiedzialnej za zamówienie 
	Maciej Przygoda – informatyk 

Krystian Siemieniako - informatyk

tel. 52 386 66 42

e-mail: info@powiat-nakielski.pl

	Data i podpis pracownika
	09.05.2018
	


SZCZEGÓŁOWA INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

I. Nazwa komórki odpowiedzialnej za przygotowanie zamówienia oraz osoby merytorycznie odpowiedzialnej za zamówienie
Powiat Nakielski

ul. Gen. Henryka Dąbrowskiego 54

89-100 Nakło nad Notecią

Wydział Rozwoju

Osoby merytorycznie odpowiedzialne za zamówienie:
Maciej Przygoda – informatyk 
Krystian Siemieniako - informatyk

tel. 52 386 66 42
e-mail: info@powiat-nakielski.pl 
NIP 5581724333

REGON 092350866

II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu komputerowego na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w specyfikacji technicznej, stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia.
2. Dostawa sprzętu komputerowego odbywać się będzie do Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią ul. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią na koszt dostawcy.
3. Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych z podziałem na:

1) Zadanie 1 – dostawa 2 zestawów (komputer stacjonarny, klawiatura, mysz);
2) Zadanie 2 – dostawa 2 monitorów;

3) Zadanie 3 – dostawa 2 sztuk oprogramowania biurowego.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i alternatywnych.

5. Zamawiający wymaga minimum 24-miesięcznej gwarancji na wszystkie sprzęty.

III. Termin realizacji zamówienia

Termin realizacji zamówienia: 7 dni od dnia zawarcia umowy.
IV. 
Dokumenty wymagane od wykonawców:

1. Formularz oferty – załącznik nr 2;
2. Pełnomocnictwo, jeżeli oferta będzie podpisana przez pełnomocnika;
3. Odpis z KRS lub CEIDG, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy od dnia składania ofert.
4. Pełna specyfikacja techniczna oferowanego sprzętu.
V. Miejsce oraz termin składania ofert.

Ofertę należy złożyć w biurze podawczym w Starostwie Powiatowym w Nakle nad Notecią przy ul. Dąbrowskiego 54, 89-100  Nakło nad Notecią z dopiskiem „Oferta na sprzęt komputerowy i oprogramowanie” lub przesłać na adres e-mail info@powiat-nakielski.pl w terminie do dnia 16 kwietnia 2018r. do godz. 9.00.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena powinna być podana: cyfrowo i słownie w złotych polskich. Cena oferty zostanie wyliczona przez wykonawcę w formularzu oferty sporządzonym na podstawie wzoru Zamawiającego, czyli w układzie podanym w tym formularzu umożliwiającym porównanie ofert.
Cena oferty winna uwzględniać wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, a w szczególności:

1. formę wynagrodzenia ustalaną na podstawie niezmiennej ceny jednostkowej,

2. wzrost cen towarów i usług konsumpcyjnych do końca realizacji przedmiotu zamówienia,
3. wykonanie zobowiązań na warunkach określonych we wzorze umowy,

4. cena oferty musi być ceną brutto, (czyli zawierać podatek VAT oraz inne podatki i daniny publiczne) wyrażoną w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,

5. dopuszcza się możliwość zmiany ceny w trakcie realizacji umowy, pod warunkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

VII. Kryterium wyboru oferty

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium Cena 100%.
Cena – 100% przy zastosowaniu wzoru:

najniższa cena spośród nieodrzuconych ofert

--------------------------------------------------------------------             X    100 pkt

cenę oferty badanej

Ofertą najkorzystniejszą zostanie wybrana ta oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów. Wykonawcy zostaną powiadomieni o wyborze oferty za pośrednictwem poczty e-mail lub inny sposób wskazany przez wykonawcę.
Istotne postanowienia umowy zawiera projekt umowy stanowiący załącznik nr 3.

Załączniki:
1. Specyfikacja techniczna
2. Formularz oferty

3. Projekt umowy 
Zamawiający dopuszcza możliwość jednokrotnej negocjacji cen, do której dopuszczeni zostaną wszyscy wykonawcy.

Zasady negocjacji:

1. 
do złożenia ofert dodatkowych zaprasza się wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty w pierwszym etapie;

2. zamawiający podaje dokładny termin składania ofert dodatkowych (z podaniem daty i godziny);

3. wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach;

4. jeśli wykonawca nie złoży oferty dodatkowej, pod uwagę będzie brana pierwsza oferta bądź oferta najkorzystniejsza w przypadku trzyetapowego postępowania (I etap + 2 „dogrywki”);

5. w przypadku nierozstrzygnięcia postępowania w wyniku złożenia ofert o takiej samej cenie dopuszcza się możliwość negocjacji do uzyskania jednej oferty najkorzystniejszej.
Załącznik nr 1

Zadanie nr 1

	L.p.
	Nazwa
	Parametry i cechy wybranego elementu wyposażenia stanowiska (przedmiotu)
	Ilość

	1.
	Komputer stacjonarny  klawiatura, mysz,
	Dell Vostro 3668 i3-7100/8GB/1000GB/Windows 10 Pro 64bit, klawiatura, mysz.

lub równoważny, wykonany przez jednego producenta o tych samych parametrach, wyposażeniu oraz oprogramowaniu.


	2 sztuki


Zadanie nr 2
	L.p.
	Nazwa
	Parametry i cechy wybranego elementu wyposażenia stanowiska (przedmiotu)
	Ilość

	1.
	Monitory
	Philips 243V7QDAB/00 czarny, typ matrycy – matowa,  lub równoważny, o tych samych parametrach i wyposażeniu.
	2 sztuki


Zadanie nr 3

	L.p.
	Nazwa
	Parametry i cechy wybranego elementu wyposażenia stanowiska (przedmiotu)
	Ilość

	1.
	Oprogramowanie biurowe
	Microsoft Office 2016 w wersji Home&Business zawierający edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji multimedialnych oraz program do obsługi poczty elektronicznej. Wersja BOX nieograniczona czasowo – wieczysta.
	2 sztuki


Załącznik nr 2
……………………, dnia ………….. 2018 r.

Dane Wykonawcy:

	Nazwa Wykonawcy:
	

	Adres:
	

	Nr telefonu:
	

	Nr faxu:
	

	Adres e-mail:
	

	NIP:
	

	REGON:
	


Powiat Nakielski 

ul. Dąbrowskiego 54
89-100 Nakło nad Notecią
1. OFERTA

2. Niniejszym zgłaszam przystąpienie do postępowania na dostawę sprzętu komputerowego na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecią.

3. Oświadczam, że:
1) w przypadku wybrania mojej oferty zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu 
i terminie określonym przez Zamawiającego, wg wzoru określonego w ogłoszeniu o zamiarze udzielenia zamówienia,

2) Jako osobę upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym wyznaczam p. …………….. nr tel. ……………………… .

3) Zamówienie zamierzam powierzyć Podwykonawcom w następującym zakresie: ….… .

4. Oferuję wykonać niniejsze zamówienie za cenę:
1. Zadanie 1 – dostawa 2 zestawów (komputer stacjonarny, klawiatura, mysz)

netto ………………………………………. zł Słownie:……………………………………………………

podatek VAT – 23%, tj.…………………. zł Słownie ….…………………………………………………

brutto …………………………………… zł Słownie ……………………………………………………….

Z okresem gwarancji … miesięcy
2. Zadanie 2 – dostawa 2 monitorów 

netto ……………………………………. zł Słownie:……………………………………………………

podatek VAT – 23%, tj.…………………. zł Słownie .…………………………………………………

brutto …………………………………… zł Słownie …………………………………………………….

Z okresem gwarancji … miesięcy

3. Zadanie 3 – dostawa 2 sztuk oprogramowania

netto ……………………………………. zł Słownie:……………………………………………………

podatek VAT – 23%, tj.…………………. zł Słownie .…………………………………………………

brutto …………………………………… zł Słownie ……………………………………………………

Z okresem gwarancji … miesięcy

5. Następującą część zamówienia: ......................................................................................... (określenie części zamówienia) zamierzam powierzyć następującym podwykonawcom: ...................................... (podanie nazw podwykonawców).
6. Oświadczam, że jako Wykonawca podlegam obowiązkowemu wpisowi do rejestru przedsiębiorców (zaznaczyć odpowiednie):
· KRS  Numer KRS..........................

· CEIDG 

· NIE DOTYCZY 

7. Jako osobę upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym wyznaczam p. …………………………….... nr tel. ……………………………………………… .
8. Ofertę niniejszą złożono na …………. stronach kolejno ponumerowanych; strony należy ponumerować łącznie z wszystkimi dokumentami załączonymi do oferty (zaświadczenia, odpisy, pełnomocnictwa, itp.)
……………......................................................

Podpis(y) osób upoważnionych do składania

oświadczeń woli w imieniu wykonawcy
Załącznik nr 3

Umowa Nr …………../2018
zawarta dnia ………………..  roku w Nakle nad Notecią pomiędzy Powiatem Nakielskim zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez Członków Zarządu w osobach:

1. ………………………..

     – ……………………………..,

2. ………………………..

     – ……………………………..,

przy kontrasygnacie ………………………………
a

………………………….., zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………… .

§ 1

1. Zgodnie z wynikiem zapytania ofertowego Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć sprzęt komputerowy, zgodnie z zestawieniem zawartym w ofercie, która stanowi integralną część umowy
2. Do zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Miejscem dostawy jest Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecią ul. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią,

§ 2

Termin realizacji zamówienia wynosi 7 dni licząc od daty zawarcia niniejszej umowy. 

§ 3

1. Wykonawca ustanawia ………………..  jako osobę do kontaktów roboczych z Zamawiającym, tel. …………………….

2. Zamawiający ustanawia Macieja Przygodę i  Krystiana Siemieniako jako osoby do kontaktów roboczych z Wykonawcą, tel. 52 386 66 42. 
§ 4

Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie we własnym zakresie/z udziałem podwykonawców.
§ 5

1. Zadanie 1 – dostawa 2 zestawów (komputer stacjonarny, klawiatura, mysz)

1) netto ………………………………………. zł Słownie:……………………………………………………

2) podatek VAT – 23%, tj.…………………. zł Słownie ….…………………………………………………

3) brutto …………………………………… zł Słownie ……………………………………………………….

Zadanie 2 – dostawa 2 monitorów 

1) netto ……………………………………. zł Słownie:……………………………………………………

2) podatek VAT – 23%, tj.…………………. zł Słownie .…………………………………………………

3) brutto …………………………………… zł Słownie ………………………………………………….

Zadanie 3 – dostawa 2 sztuk oprogramowania

1) netto ……………………………………. zł Słownie:……………………………………………………

2) podatek VAT – 23%, tj.…………………. zł Słownie .…………………………………………………

3) brutto …………………………………… zł Słownie ………………………………………………….

2. Ceny jednostkowe określone przez Wykonawcę będą obowiązywać przez cały okres trwania umowy 
i nie ulegną zmianie.

3. Wynagrodzenie za przedmiot umowy obejmuje koszt dostarczenia sprzętu komputerowego 
do siedziby Zamawiającego oraz koszt ich rozładunku na miejscu.

§ 6

Zamawiający oświadcza, że nie udzieli Wykonawcy żadnych zaliczek.

§ 7

1. Wynagrodzenie za dostarczone sprzęty komputerowe i przeniesienie ich prawa własności będzie płatne w terminie 14 dni od dnia podpisania odbioru materiałów bez zastrzeżeń oraz doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.

2. Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.

3. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia kwotą należności rachunku Zamawiającego.

4. Faktury będą wystawione na:

Powiat Nakielski 

ul. Dąbrowskiego 54, 89-100 Nakło nad Notecią

NIP: 5581724333

§ 8

1. Wykonawca udzieli Zamawiającemu gwarancji na przedmiot umowy, zgodnie z okresami określonymi w ofercie wykonawcy, liczonymi od daty odbioru sprzętu.

2. Szczegółowe warunki gwarancji na poszczególne urządzenia są opisane w dokumentach gwarancyjnych producenta, załączonych przez sprzedawcę , stanowiących załączniki do niniejszej umowy.

3. W przypadku uszkodzenia/awarii zakupionego sprzętu koszty jego przekazania Wykonawcy celem naprawy lub wymiany, jak również jego zwrotu Zamawiającemu, poniesie Wykonawca.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za wady powstałe w okresie rękojmi na zasadach określonych 
w przepisach Kodeksu Cywilnego.

§ 9

Strony postanawiają, że obowiązującą formą odszkodowania są kary umowne, które będą naliczane 
w następujących wypadkach i wysokościach:

1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) za opóźnienie w wykonaniu określonego w umowie przedmiotu umowy w wysokości 0,2% wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy określony w § 1 niniejszej umowy za każdy dzień opóźnienia,

b) za opóźnienie w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze oraz w okresie gwarancji lub rękojmi w wysokości 0,2% wynagrodzenia umownego za dostarczony przedmiot umowy, liczony za każdy dzień opóźnienia od dnia wyznaczonego na usunięcie wad.

2) Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.  
§ 10

1. Zamawiający jest podatnikiem podatku od towarów i usług VAT i posiada następujący numer identyfikacyjny NIP 5581724333.

2. Wykonawca jest podatnikiem podatku od towarów i usług VAT i posiada następujący numer identyfikacyjny NIP ……………………………. .

§ 11

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 12

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy ustawy Kodeks cywilny.

§ 13

Sprawy sporne mogące wyniknąć z niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 14

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego i jeden 
dla Wykonawcy.

………………………………….


………..…………………………..

ZAMAWIAJĄCY



WYKONAWCA

