Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecia Nakto nad Notecig, dnia 13 lipca 2018 r.
ul. Dabrowskiego 54
89-100 Naktlo nad Notecia

Ogloszenie o naborze nr 14/2018
Starosta Nakielski
oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy:
Kasjer w Wydziale Finansowym
Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecig
wymiar etatu: 1 etat
na podstawie umowy o prace

1. Wymagania niezb¢dne: okreSlone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260):

1
2)
3)

wyksztalcenie wyzsze na kierunku ekonomia lub finanse i rachunkowo$¢;

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 2-letni staz pracy;

znajomo$c ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego, znajomos$¢ przepiséw dotyczacych ochrony wartosci pienigznych.

2.  Wymagania dodatkowe:

1

2)
3)
4)

znajomos¢ obstugi komputera oraz pakietu oprogramowania biurowego (edytor teksty, arkusz
kalkulacyjny);

znajomos¢ programéw finansowo-ksiegowych stosowanych w ksiegowosci budzetowej;
do$wiadczenie w obstudze terminala platniczego;

mile widziane do$wiadczenie w dziale finansowo-ksiegowym.

3. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku Kasjera w Wydziale Finansowym:

D
2)
3)

4)
5)
6)
7

8)
9)

praca przy komputerze z wykorzystaniem oprogramowania do obstugi kasy;

obshuga terminala platniczego;

przyjmowanie wplat od petentéw oraz z tytutu rozliczen z pracownikami i odprowadzanie
podjetej gotdwki do banku;

wypisywanie czekOw rozrachunkowych i gotowkowych oraz podejmowanie gotéwki do kasy;
dokonywanie wyptaty gotéwki na podstawie zatwierdzonych do wyptaty dokumentéw;
zwracanie do banku nierozdysponowanej gotowki;

biezace sporzadzanie raportow kasowych oddzielnie dla kazdego rodzaju srodkéw oraz
przekazanie ich wraz z dokumentami przychodowymi i rozchodowymi odpowiedniej komorce
ksiegowosci za potwierdzeniem odbioru;

prowadzenie ksiegi drukdw $cistego zarachowania;

wykonywanie czynnosci inkasenta poboru optaty skarbowe;.

4, Wskaznik zatrudnienia:
w czerweu 2018 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych wyniést ponizej 6%.

5. Wymagane dokumenty:

1))
2)
3)
4)
5)

zyciorys;

list motywacyjny;

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

kopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie, odbyte staze;

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci
za przestgpstwa umySlne Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe;



6) kopia dowodu osobistego;

7) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach;

8) w  przypadku osoby niepelosprawnej, kserokopia  dokumentu potwierdzajacego
niepemosprawno$é.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego, poczta
elektroniczng (po spemieniu wszystkich wymagan w tym zakresie okreslonych w odrebnych przepisach) na adres:
kadry@powiat-nakielski.pl w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego, za pogrednictwem
platformy ePUAP w przypadku posiadania profilu zaufanego lub pocztg na adres — 89-100 Naklo nad Notecia,
ul. Dgbrowskiego 54 z dopiskiem: »Oferta zatrudnienia — Kasjer w Wydziale Finansowym Starostwa
Powiatowego w Nakle nad Notecig (ogloszenie o naborze nr 14/2018)”, w terminie do dnia
23 lipca 2018roku. Dodatkowe informacje: 52 386-66-49.

Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej:
(http://'pow-nakielski.rbip.mojregion.info) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nakle nad
Notecig przy ul. Dabrowskiego 54.
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