Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig Naklo nad Notecig, dnia 13 lipca 2018 r.
ul. Dabrowskiego 54
89-100 Naklo nad Notecia

Ogloszenie o naborze nr 15/2018
Starosta Nakielski
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:
Podinspektor w Wydziale Finansowym
Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecig
wymiar etatu: 1 etat
na podstawie umowy o prace

1. Wymagania niezbedne: okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz, 1260):
1) wyksztatcenie wyzsze na kierunku ekonomia lub finanse i rachunkowosg;
2) dos$wiadczenie zawodowe; minimum 3-letni staz pracy w jednostkach administracji publicznej;
3) znajomos¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego, o odpowiedzialnoci za naruszenie dyscypliny finans6w publicznych
oraz przepiséw dotyczacych sprawozdawczosci budzetowej.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ obstugi komputera oraz pakietu oprogramowania biurowego (edytor tekstu, arkusz
kalkulacyjny);

2) doswiadczenie w zakresie prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodéw
i wydatkéw budzetowych z uwzglednieniem Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
02.03.2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053
Ze zm.);

3) mile widziane doswiadczenie w dziale finansowo-ksiegowym.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku Podinspektora w Wydziale Finansowym:

1) kompletowanie dowodéw ksiegowych, kontrola dowodéw pod wzgledem formalnym
i rachunkowym;

2) dekretowanie dowodow ksiegowych zgodnie z obowigzujacym w starostwie planem kont;

3) prowadzenie w programie finansowo-ksiggowym ewidencji syntetycznej i analitycznej
dowodow ksiggowych z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej i zadania budzetowego;

4) systematyczna kontrola i uzgadnianie obrotéw i sald kont syntetycznych z obrotami i saldami
kont ewidencji analitycznej;

5) przeprowadzanie rocznej inwentaryzacji sald wybranych kont ksiggowych w drodze
potwierdzenia salda oraz weryfikacji z dokumentami Zrodlowymi;

6) uzgadnianie sald kont i paragraféw do sprawozdan budzetowych, sporzadzanie sprawozdan
budzetowych starostwa;

7) przygotowywanie na podstawie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej zestawien
i opracowan niezbednych do sporzadzenia sprawozdawczosci opisowej z wykonania planu
finansowego starostwa oraz okresowych analiz;

8) sporzadzanie przelewow za faktury, rachunki i inne zobowigzania;

9) pehienie zastepstwa w czasie nieobecnoci kasjera spowodowanej choroba lub urlopem,

4. Wskaznik zatrudnienia:
w czerwcu 2018 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelmosprawnych w rozumieniu przepisdow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepemosprawnych wyniést ponizej 6%.
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5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7
8)

Zyciorys;

list motywacyjny;

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;

kopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie, odbyte staze:

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnogci
za przestgpstwa umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe;
kopia dowodu osobistego;

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

w  przypadku osoby niepelosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosé.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego, poczta
elektroniczng (po spetieniu wszystkich wymagan w tym zakresie okreslonych w odrebnych przepisach) na adres:
kadry@powiat-nakielski.pl w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego, za poérednictwem
platformy ePUAP w przypadku posiadania profilu zaufanego lub poczta na adres — 89-100 Nakto nad Notecig,
ul. Dabrowskiego 54 z dopiskiem: ,,Oferta zatrudnienia — Podinspektor w Wydziale Finansowym Starostwa
Powiatowego w Nakle nad Notecig (ogloszenie o naborze nr 15/2018)”, w terminie do dnia
23 lipca 2018 roku. Dodatkowe informacje: 52 386-66-49.

Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa po wyzej okre$lonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej:

(http://pow-nakielski.rbip.mojregion.info) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nakle nad

Notecia przy ul. Dabrowskiego 54.

Starost elski
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